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ت خلاصه  ت ...................................  -اطلاعا ت.نشده تعریف نشانک خطا! گزارشا اس
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ت  ش انواع نام/توضیحا ت کرد تولید توان می که را هایی گزار کند.می فهرس

هی ردیف در  .1 ی -License eگوا ت مجوز شماره بعد صفحه در کنید. کلیک  Refresh Request 2رو ت در را خود تجار مشخص قسم
کنید.وارد شده 

هنما دفترچه این  ت  2در را ت نحوه اول شود. می ارائه قسم ش درخواس ش یک تولید یا رفر ش این دانلود نحوه دوم خاص، گزار ها گزار
ت. اس

ش پنج  ت به اسناد این کرد. تولید توان می که دارد وجود مختلف گزار هستند:اینها باشد. می  pdfصور

On Generated Last  ت آخرین تاریخ ش یا درخواس ش نوع از شده تولید گزار ت.گزار اس

بروید Information>Reports Summaryبه 

4

هده  ت مشا ی وضعی هده برا ت مشا ش وضعی ت  24حداکثر زمانی دوره یک معمولاً شود. می استفاده درخواستی گزار می طول ساع
ش تا کشد  س گزار ت تجدید از پ شود.ایجاد درخواس

هر صفحه این  شود:می ظا

ش این  هد می را امکان این کاربر به گزار ت مجوز از  pdfنسخه یک که د ت تجار ت از را خود شرک کند.دانلود دبی تجار

4

Refresh Request  ی ش ایجاد برا ت از دلخواه گزار شود.می استفاده لیس

ش در مختلف ستون چهار بینید می که همانطور  ی گزار دارد.وجود موجود ها

ش صفحه این در  ی گزار ت قابل موجود ها ت از درخواس هنما این شود. می داده نمایش دبی تجار ی تمام را ها ش ت در موجود گزار دبی تجار
ی مراحل و  ی ناوبر ها این تولید برا ش هد.شرح را گزار مید

هی  الکترونیکینامه گوا

ش  هاگزار

ت خلاصه  ش  -اطلاعا هاگزار

I.  ت و ایجاد شدرخواس گزار
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ی آینده  24تا  pdfمجوز درخواستی نسخه  .4 هد دسترس در دانلود برا بودخوا

هی ردیف در  .1 ت گوا ی پرداخ ش صفحه در آزاد، منطقه کارکنان برا ی گزار ی بر موجود ها ت رو کنید.کلیک تجدید درخواس

ی سند این  هده برا ی تاریخ مشا ت انقضا ت، استخدام کار ت شرک ت، کار ت مجوز یا گذرنامه سلام می استفاده شما کارکنان اقام
شود.

هی صفحه  .2 ت گوا ی پرداخ هر آزاد منطقه کارکنان برا شودمی ظا

5

ت ماه  .3 ی از را نظر مورد پرداخ ب کشویی منو کنید.انتخا

ت کلیه  ی شرک ت ها ش این موظفند  JAFZAتح هم از قبل را گزار ی سند این کنند. ارسال  JAFZAبه ماه هر پانزد کارکنان همه از لیستی حاو
ت  ت شما شرک ت تضمین عنوان به باید که اس ی را خود حقوق دریاف هی در شده مشخص ماه برا کنند.امضا گوا

ی  ت برا ش صفحه به بازگش ی گزار موجود.ها

5

ت  یابی:جه

ت  ها.ساع

ی  ش تولید برا ش گزار هد دسترس در گزار بودخوا

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .3 کنیدکلیک  Report Refreshرو

ت سال  .4 کنید.وارد زیر فیلد در را پرداخ

ت  24عرض در  .5 س ساع ت دادن قرار از پ ی تجدید، درخواس کنید.کلیک دانلود رو

هی  ت گوا ی پرداخ آزادمنطقه کارکنان برا

ش  ی گزار سندانقضا

ش  هاگزار
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ی  .4 هید که را سند ی تاریخ میخوا هده کشویی کادر از را آن انقضا ب کنید، مشا کنید.انتخا

ی بر  Report Expiry Documentردیف در  .1 کنیدکلیک  Refresh Requestرو

6

پ تقویم در  پپا آ

ت  یابی:جه

ی  ش تولید برا ش این گزار ت  24ظرف گزار س ساع ت ارسال از پ درخواس
ی بازخوانی  هد دسترس در دانلود برا بود .خوا

ی  .3 ی تاریخ و کنید کلیک  Date Expiryکنار در تقویم نماد رو ب را سند انقضا کنیدانتخا

ی  ت برا ش صفحه به بازگش ی گزار موجود.ها

6

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ش صفحه  .2 ی گزار هر سند انقضا شودمی ظا

ش  هاگزار
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ی  Portal) (Non-Account of Statementردیف در  .1 کنید.کلیک  Refresh Requestرو

س  پ از را تاریخ یک سپ پ پا ب آ کنیدانتخا

7

ش این  ت تمام گزار ت بورس از خارج یا دستی معاملا ت را  JAFZAبا شما شرک کند.می فهرس

ی  .3 ت کنار در تقویم نماد رو کنیدکلیک بیانیه تاریخ قسم

ی  ت برا ش صفحه به بازگش ی گزار موجود.ها

ب بیانیه صفحه  .2 هر پورتال) (غیر حسا شودمی ظا

ی  .4 ش تولید برا ی گزار ش این کنید. کلیک آن رو ت  24ظرف گزار س ساع ت ارسال از پ ی بازخوانی درخواس دسترس در دانلود برا هد  بود .خوا

7

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

هر که تقویمی  شودمی ظا

ب بیانیه  پورتالغیر حسا

ش  هاگزار
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س این  هد می را امکان این کاربر به سروی کند.دانلود را کارمند یک کار قرارداد از نسخه یک که د

ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

8

ی  نامهتوافق ایجاد برا

ی پی نسخه یک  .4 ت  24ظرف قرارداد اف د س ساع ت از پ ت ثب ی آنلاین درخواس هد دسترس در دانلود برا بود.خوا

8

ت شماره  .2 ت درخواس ت خدما ی درخواس کنیدوارد را کارمند کار ویزا

هر فاکتور صفحه  .2 شودمی ظا

ت در  شدهمشخص قسم

ت در را فاکتور شماره  .3 کنید.وارد نیاز مورد قسم

ت  ت اساس بر قرارداد این در مندرج اطلاعا ت در شده وارد اطلاعا ی ورود مجوز درخواس ت.استخدامی ویزا اس

ی  .1 ت فرم به تا کنید کلیک  Refresh Requestرو بروید.آنلاین درخواس

ت  یابیجه
ی  ،Invoiceردیف در  .1 کنیدکلیک  Refresh Requestرو

ی  JAFZAقبلا  ها س مشتریان به را خود فاکتور ی اکنون، داد. می تحویل یا فک ها ت به توان می را  JAFZAفاکتور طریق از آنلاین صور
ت  ت دبی تجار ت به را سند توانند می مشتریان و کند می ایمیل را فاکتور شماره فقط  JAFZAکرد. دریاف ت آنلاین صور درخواس

کنند.

کارقرارداد 

ب صورتحسا

ش  هاگزار
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ی  ش تولید برا ش این گزار ت  24ظرف گزار س ساع ت ارسال از پ درخواس
ی بازخوانی  هد دسترس در دانلود برا بود .خوا

ت  یابیجه

ت در مقدار کردن وارد با  .7 کنید.مشخص را پایانی سال  Year، Toقسم

9

ی  Deposit، Portal Against Availed Serviceدر  .1 کنیدکلیک  Refresh Requestرو

9

2.

ب دوره پایان  .6 ب با را صورتحسا ت از ماه انتخا کنیدمشخص  Month Toاف

ی  .8 ش تولید برا ی گزار ش این کنید. کلیک آن رو ت  24ظرف گزار س ساع ت ارسال از پ ی بازخوانی درخواس هد دسترس در دانلود برا بود .خوا

ش این  ی تمام گزار ها هایی تراکنش ت ت در که درخواس ی و شده انجام دبی تجار ها ها به مربوط هزینه ت را آن میکند.فهرس

ی  پایینمنو

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو ی  ت برا ش صفحه به بازگش ی گزار موجود.ها

ت  کشوییفهرس

ت در مقدار کردن وارد با  .5 کنید.مشخص را شروع سال  Year، Fromقسم

ی بر  .9 کنیدکلیک آن رو

س این صفحه  .3 هر سروی شودمی ظا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی  ت برا ش صفحه به بازگش ی گزار موجود.ها

ب با را بیانیه دوره شروع  .4 کنیدمشخص  Month Fromاز ماه انتخا

ت  پورتالسپرده برابر در شده ارائه خدما

ش  هاگزار
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10

یافرآیند 

ش  تدانلود آماده گزار اس

ی  .5 هده برا ی بر  pdfفایل مشا ی یا کنید کلیک  Openرو ش ذخیره برا کنید.کلیک را  Saveخود، رایانه در گزار

ش اگر  باشد.دانلود آماده گزار

ت در  ، ت شما از سیستم تمایل صور کندمی درخواس

ش از مربوطه ردیف در  .1 ی نظر، مورد گزار آیاکه کنید بررسی تا کنید کلیک  Status Viewرو

ی اگر دانلود، ستون در  .3 ها ش هدنشان را ?> <موارد این از یکی هستند، وارد هنوز درخواستی گزار مید

ش دانلود نحوه مراحل مراحل این در  ی گزار شودمی داده شرح تفصیل به درخواستی ها

ش اگر  .4 ت، آماده گزار ی بر اس  ،Save Openرو
کنید.کلیک  Cancelیا 

ت صفحه  .2 ت وضعی هر درخواس شود.می ظا

ش  هاگزار

II.  ش دانلود هاگزار
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www.dubaitrade.ae
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