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دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

ت  پحق اطلاعا چا

کنترلسند اعلان 

ی استفاده و تکثیر کردن، کپی غیرمجاز، دسترسی است. شده کنترل سند یک این  است. ممنوع است، شده گرفته نظر در که آنچه از غیر هدفی برا
ی رسانه در سند این  ی الکترونیکی ها نسخه آخرین از نباشد. نسخه آخرین است ممکن و است نشده کنترل آن از سختی کپی هر شود. می نگهدار

شوید.مطمئن  TRADE DUBAIبا موجود 

پ حق  ت توسط  © 2009چا ی پیوست تمامی و سند این است محفوظ حقوق تمامی دبی. تجار ت به متعلق آن در شده ذکر ها سند این باشد. می دبی تجار
ت توسط مجاز اشخاص توسط باید فقط  ت انجام منظور به دبی تجار ت با خاص قرارداد یک تحت خود تعهدا پ، کپی، گیرد. قرار استفاده مورد دبی تجار چا

ی  ی، رسانه هر توسط دیگر مقصد هر به سند این ارسال و ثالث شخص به سند این غیرمجاز افشا ت موجب و غیرقانونی اقدامی ا می مناسب قانونی اقداما
شود.

دبیگمرک 
نامثبت اصلاحیه 
ی دفترچه  هنما کاربررا
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یتاریخچه  ویرایشها

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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اسنادسازمان  1.2

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

معرفی .1

دبیگمرک در نام ثبت  1.1

مرجعاسناد  1.3

ت  1.4 هامترادف و اختصارا

4

4

که

ECR

ی: رابط درباره  • ی و ها دکمه فصل این کاربر ها هدمی توضیح را نام ثبت هنگام در استفاده مورد رایج پیوند د

محل

ت پورتال  دبیتجار

1

CRارشد افسر 

CRارشد افسر یا  CRافسر یا 

نشدهثبت یا شده نام ثبت کاربر 

ی گمرکی اظهارنامه اظهار به مایل که هایی شرکت تمامی  ی خود مشتریان یا خود برا ت، برا ت واردا دبی گمرک در ثبت به ملزم هستند، دبی در آن جابجایی یا کالا نقل و حمل یا صادرا
هستند.

کار)و کسب کد تجدید انجمن، 

هدمی تشکیل  د

ی مشتر

کاربران

دارد.سروکار خاص سیستم عملکرد با کلی طور به 

ی فصل  • ی ها هد می توضیح را ها درخواست مختلف انواع از استفاده مراحل بعد  AmendNew/Profile، Business (Amendد
روند.

سند

است.شده تنظیم بخش فصل/ 2در سند این 

گمرککارمند 

ی نام ثبت  سازمانیمشتر

ی دقیق مراحل شامل سند این  ی درخواست مختلف انواع ثبت برا ت در تغییر تغییر/گونه هر برا ت/کاربر/در تغییر مانند شده تایید و شده ثبت شرکت جزئیا انجمن شرکت، آدرس مکانا
ی  است.غیره و شرکت جدید ها

NOS 

CRافسر 

مشتریاننام ثبت ارشد افسر 

ت اکنون دبی گمرک  ت را نام ثبت کامل خدما هد. می ارائه آنلاین بصور س الکترونیکی تاییدیه دریافت و آنلاین درخواست به نیاز کنند. نام ثبت دبی گمرک در دارند قصد که هایی شرکت د پ
ت توسط پرداخت وصول و درخواست بررسی از  گمرکی.مقاما

ینام ثبت مسئول  مشتر

کاربران

هانمایش صفحه  ی مجموعه  یرابط عناصر و ها لینک ها، فرم از ا کاربر

ت،  ت، مدیریت آمین، جدید/کاربر تسهیلا حذفجدید، انجمن مجاز، فرد تغییر خدما

شدهتایید و ثبت شرکت 

ی مجموعه  ی از ا ها ی فیلد ی کاربر ورود توسطها داده کردن وارد برا

که

DTP
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ی صفحه به  .1 برویدبعد

جوو پرس 

ی رکورد به  رودمی بعد

برویداصلی صفحه به 

ی مرحله به و ذخیره را شده مشخص رکورد  کندمی ارسال فرآیند بعد

دکمه

کاربراندر 

مخالفممن 

هید نمی و  هیدادامه درخواست ارسال با خوا د

ی به  هد می امکان مشتر ی د هد هدایت کند. پرداخت شده تایید درخواست یک برا کردخوا

ی رابط  کندمی تبدیل جو و پرس حالت به را کاربر

ت زیر جدول  ها جزئیا ی یا دکمه ها هدنشان دوره طول در را آنها از استفاده نحوه و میکند ارائه را رایج پیوند مید

کندمی بررسی دوباره را بالا گزینه از استفاده با شده انجام پرداخت وضعیت 

کشیدنکنار 

پرداخت

ی به  .2 هد اجازه مشتر هد، ادامه درخواست ارسال به مید س خواه د باشدپیشنوی

جدید

ی)  ها کندمی حذف را شده مشخص رکورد(

برو

هد می و  هدادامه درخواست ارسال به خوا د

پدرخواست  چا

کنیدلغو 

شرح

س را شده تعلیق درخواست  گیردمی پ

موافقم

ی  ی فقط برد. می برنامه اصلی صفحه به را مشتر استاجرا قابل نام ثبت برا

ی با  ت یک اجرا شودمی حاصل درآمد شده مشخص عملیا

نام.ثبت روند 

کنیدبررسی دوباره 

شودمی هدایت قبلی رکورد به 

ت  کندمی لغو را قبلی عملیا

ی  ی جدید صفحه یک به مشتر ی  ePaymentبرا پرداختانجام برا

هیدادامه 

ت تمام با را ارسالی درخواست  پ شده وارد مشخصا کندمی چا

ارسال

حذف

معلقیا درخواست 

هد می نشان  ی که د استکرده درک و خوانده را ضوابط و شرایط مشتر

هد می نشان  ی که د استکرده درک و خوانده را ضوابط و شرایط مشتر

کندمی ایجاد جدید رکورد یک 

یرابط درباره  2 کاربر

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی  -ورود برا

ی راست سمت بالا گوشه در  .2 کنیدکلیک  Loginرو

هد داده نمایش زیر سیستم به ورود صفحه  شدخوا

ی نکته:  ها آینده، در آسان دسترسی برا کنید.ذخیره خود مرورگر دلخواه موارد در را میانبر

ی که شده نام ثبت مشتریان فقط  ی شناسه دارا باشند.داشته دسترسی برنامه به توانند می هستند معتبر عبور رمز و کاربر

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

سیستمبه ورود  2.1

ب مرورگر  .1 کنیدتایپ را  www.dubaitrade.ae URLو کنید باز را و

Machine Translated by Google
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س  ی موفقیتآمیز تأیید از پ ها ت تمام با زیر صفحه ورود، اعتبارنامه ی موجود خدما هر آن برا میشودظا

ی نام ثبت به  II، Mirsalزیر در  .5 ی و بروید مشتر کنیدکلیک  Management Profile Clientرو

ت لیست  هد داده نمایش خدما شدخوا

ی به نکته:  ی در پیمایش جا س، منو س سروی کنید.«جستجو» را سروی

ی شناسه سیستم  کند.می تأیید را عبور رمز و کاربر

ی  .4 کنیدکلیک چپ سمت در  Menuرو

ی به نکته:  ی سیستم، به ورود دکمه جا کنید.کلیک  «Enter»دکمه رو

نمایشصفحه چپ سمت در شده وارد کاربر 

ی نام  .3 س و کرده وارد را خود عبور رمز و کاربر ی بر سپ کنیدکلیک  In Signرو

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی  .1 درخواستپیگیر

انجمنحذف  .5

هده /  .6 تاصلاح مشا تسهیلا

مجازشخص تغییر  .10

جدیدانجمن  .4

است.شده داده اختصاص او به جدید نام ثبت درخواست ثبت هنگام در که دسترسی حقوق 

کنیدتمدید را کار و کسب کد  .3

جدیدکاربر  .9

هده /  .8 کاربراصلاح مشا

ت مجموعه بخش این  هد. می نشان را اصلاحیه خدما ت این د شوداستفاده شده نام ثبت کاربر یک توسط تواند می خدما

هده/ .2 کارو کسب نمایه اصلاح مشا

تمدیریت  .11 خدما

ت  .7 جدیدتسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

تلیست  3 خدما

Machine Translated by Google
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ی  .1 کنیدکلیک  Services Myقسمت در  Request Trackرو

ازرا تاریخ یا کنید وارد -YYYY MM-DDصحیح فرمت با را تاریخ درخواست: تاریخ 

RequestID:  کنیدوارد را درخواست شناسه

س  .4 ب یا کردن وارد از پ ت انتخا ی بر اطلاعا کنیدپیدا را درخواست تا کنید کلیک  Findرو

است)درخواست ایجاد تاریخ (این 

ی همه یا یک حداقل  .3 ها ی را جستجو معیار کنیدوارد درخواست یک یافتن برا

ی از را درخواست نوع درخواست: نوع  ب کشویی منو کنیدانتخا

است)شده ایجاد که است درخواستی نوع (این 

ی اساس بر درخواست با زیر صفحه  ها ی معیار شودمی داده نمایش شما جستجو

شود)می ذخیره و ایجاد درخواست هنگام که است مرجع شماره یک (این 

است)درخواست فعلی وضعیت (این 

س این  ی سروی شود.می استفاده شده نام ثبت کاربر توسط شده ایجاد درخواست هرگونه ردیابی و جستجو برا

ی از را درخواست وضعیت درخواست: وضعیت  ب کشویی منو کنیدانتخا

ی جستجو صفحه یک  .2 ی یافتن / برا شودمی باز ها درخواست پیگیر

تقویم

هنگدرخواست  4 آ

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی  .5 ی صفحه به بازگشت برا ی قبلی، جستجو کنیدکلیک  Queryرو

س  .9 ب از پ ی درخواست، انتخا ت تا کنید کلیک  Details Payment Viewرو هده را درخواست پرداخت جزئیا کنیدمشا

س وضعیت در درخواستها فقط توجه:  هستندادامه قابل تعلیق و پیشنوی

ی  .10 ت لیست و بازگردید شده وارد اصلی صفحه به تا کنید کلیک  Page Home to Goرو هدمی نمایش زیر در را خدما د

نمایهاصلاح 

س  .6 ب از پ ی درخواست انتخا س برا ی بر درخواست، گرفتن پ کنیدکلیک برداشت رو

س  .8 ب از پ ی پرداخت درخواست انتخا ی درخواست ، برا کنیدکلیک پرداخت انجام رو

س قابل هستند معلق وضعیت تحت که هایی درخواست فقط توجه:  هستندگرفتن پ

ی فقط توجه:  هستندپرداخت قابل شدهاند تأیید که کسبوکار کد تمدید درخواستها

ی فقط توجه:  ت میتوانند شدهاند پرداخت و تأیید که کسبوکار کد تمدید درخواستها هده را جزئیا کنندمشا

س  .7 ب از پ ی درخواست انتخا ی درخواست، ادامه برا کنیدکلیک  Continueرو

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی  .1 کنیدکلیک  Services Myقسمت در /Profile Business Amend Viewرو

ت  .2 ب در کار و کسب نمایه جزئیا شودمی داده نمایش خواندنی فقط قال

شوندمی داده نمایش زیر تصویر در ها بخش زیر بقیه  .3

س این  ی سروی هده/برا ت تغییر مشا شود.می استفاده کار و کسب نمایه جزئیا

هده/ 5 کارو کسب نمایه اصلاح مشا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

Machine Translated by Google



13

13

ی ب  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش زیر در را خدما د

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

نمایهاصلاح 

س  .5 ی بر کلیک از پ شود.می داده نمایش زیر صفحه  Amendرو

ی درخواستی تا کنید اصلاح آ.  کنیدایجاد کار و کسب نمایه اصلاح برا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی رسانی روز به اصلاح /  .7 ها نیازمورد فیلد

شوندمی داده نمایش زیر تصویر در ها بخش زیر بقیه  .6

ی بر  .8 کنیدکلیک آن رو

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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شودمی داده نمایش زیر صفحه  .1

(*) astrick  ی هستنداجبار

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ی لغو ج  درخواستلغو برا

ت در تغییراتی که صورتی در فقط   هید. تغییر بهروزرسانی/است، داده رخ کار و کسب جزئیا هایی د دارندقرمز رنگ که فیلد

باشید:داشته توجه 

ی  کشوییمنو

ی نام فقط   ت تحت تجار ت کار، و کسب جزئیا ی، تماس جزئیا مجوزکار، و کسب انواع تجار

ت مشخصا

هید/تغییر را (عربی) کار و کسب نام کار، و کسب نام  .2 ب را کارمند شماره یا و/کنید روز به د کنیدانتخا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

ی درخواست ذخیره آ.  تذخیره برا تغییرا

ت و ها پیوست ها، فعالیت  کردروز به تغییر/توان می را گروه اطلاعا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

باشید:داشته توجه 

ی درخواست ذخیره آ.  تذخیره برا تغییرا

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ت اصلاح  5.1 کارو کسب جزئیا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی درخواست ذخیره آ.  تذخیره برا تغییرا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .1

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ی گونه هر اگر   ت در تغییر ی تماس جزئیا هید. تغییر رسانی/روز به فقط است، داده رخ تجار دارندکه هایی زمینه د

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ی  (*)قرمز ستاره یک  استاجبار

باشید:داشته توجه 

ی لغو ج  درخواستلغو برا

ی لغو ج  درخواستلغو برا

ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

ت مشخصا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .1

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

س، تلفن، رسانی روز به تغییر/ .2 ب عملیاتی، ایمیل ایمیل، فک NOCشماره سایت، و

ت مشخصا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ت اصلاح  5.2 یتماس جزئیا تجار

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

ی آدرس اصلاح  5.3 یها تجار
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ی درخواست ذخیره آ.  تذخیره برا تغییرا

ت در فقط   ت در تغییر هرگونه بروز صور هید. تغییر بهروزرسانی/را آن کار، و کسب آدرس جزئیا دارندکه هایی زمینه د

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

باشید:داشته توجه 

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ی ج  ت ذخیره برا برگردیدقبلی صفحه به و کنید ذخیره تغییرا

ی  (*)قرمز ستاره یک  استاجبار

ی لغو ج  درخواستلغو برا

ی آ.  کنیدویرایش کار و کسب آدرس ویرایش برا

س  .5 ت ذخیره از پ ی بر قبلی، صفحه به بازگشت و جزئیا کنیدکلیک آن رو

ت مشخصا

ی د  کنیدلغو قبلی صفحه به بازگشت برا

ی بر  .2 کنیدکلیک آن رو

س زیر صفحه  .3 ی بر کلیک از پ هر  Editرو شودمی ظا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ی ب  کنیدحذف جدید، آدرس یک افزودن و کار و کسب آدرس حذف برا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

شودمی داده نمایش زیر صفحه 

ی حذف ج  شدهاضافه قبل از کار و کسب نوع حذف برا

ی بر  .1 کنیدکلیک  Addرو

کنیدویرایش را شده اضافه کار و کسب نوع تا کنید ویرایش ب 

ی بر  .2 کنیدکلیک آن رو

کنیداضافه  Type Businessبه را آن تا کنید ذخیره آ. 

ی از را کار و کسب نوع  ب شده ارائه کشویی منو کنیدانتخا

باشید:داشته توجه 

ی افزودن دکمه   ش برا ی آدرس یک فقط پذیر است.غیرفعال کار و کسب یک برا

س  .3 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Saveرو

باشید:داشته توجه 

ی لغو ب  بازشوپنجره بستن برا

ی آ.  کنیداضافه دیگر، کار و کسب نوع افزودن برا

ی این   ی همه برا ها است.اجرا قابل کار، و کسب آدرس یا کاربر آدرس مرکز، آدرس از اعم آدرس، نهاد

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

کارو کسب نوع افزودن  5.4

Machine Translated by Google



19

19

ی درخواست ذخیره آ.  تذخیره برا تغییرا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

ی لغو ج  درخواستلغو برا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

کنیدجستجو را مجوز فعالیت یا کنید وارد را مجوز فعالیت  .3

ت مشخصا
ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

نیست.حذف قابل است شده اضافه قبلاً که کار و کسب نوع  

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

س  .5 ت ذخیره از پ ی بر قبلی، صفحه به بازگشت و جزئیا کنیدکلیک آن رو

ی بر  .1 کنیدکلیک  Addرو

ب را مجوز فعالیت  .4 کنیدانتخا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

ی فعالیت افزودن  5.5 مجوزها
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ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ی آ.  کنیداضافه دیگر مجوز فعالیت یک افزودن برا

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ی بر  .7 کنیدکلیک آن رو

ی لغو ج  درخواستلغو برا

ی حذف ج  شدهاضافه قبل از مجوز فعالیت حذف برا

س  .8 ت ذخیره از پ ی بر قبلی، صفحه به بازگشت و جزئیا کنیدکلیک آن رو

ی ب  کنیدویرایش شده، اضافه فعالیت ویرایش برا

ت مشخصا

ی آ.  کنیدذخیره فعالیت افزودن برا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

س  .6 ی بر کلیک از پ شود.می داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

ی را فایلی  .5 ب پیوست برا کنیدانتخا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .4

ی بر  .1 کنیدکلیک  Addرو

ی بر  .6 کنیدکلیک  Openرو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .7

هاپیوست افزودن  5.6

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

ی لغو ج  درخواستلغو برا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

س  .9 ت ذخیره از پ ی بر قبلی، صفحه به بازگشت و جزئیا کنیدکلیک آن رو

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

ی بر  .1 کنیدکلیک  Addرو

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ت پیوست فایل تا کنید ذخیره آ.  شودذخیره تسهیلا

ت مشخصا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ی بر  .8 کنیدکلیک آن رو

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ت افزودن  5.7 گروهاطلاعا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

ی اسناد آپلود گزینه همچنین مجوز. تمدید تاریخ و تاریخ  ت از پشتیبانی برا هد.می را تغییرا د

ی ذخیره آ.  گروهشرکت ذخیره برا

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ی آ.  کنیداضافه دیگر گروه شرکت یک افزودن برا

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ی ویرایش ب  گروهشرکت اصلاح برا

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی لغو ج  درخواستلغو برا

خودکارنمایش 

س  .7 ت ذخیره از پ ی بر قبلی، صفحه به بازگشت و جزئیا کنیدکلیک آن رو

ت مشخصا

س این  ی سروی ی نام ثبت تمدید برا هد می اجازه کاربر به گزینه این است. مشتر ی تاریخ تا د هدتغییر را مجوز انقضا د

ی را کسبوکار» «کد  .3 ی برا هید که کسبوکار ی آن با میخوا هید ارائه کنید، گروهبند هد شرکت نام و د بود.خوا

ی حذف ج  گروهشرکت حذف برا

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ب کشویی لیست از را رابطه نوع  .4 کنیدانتخا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

کنیدتمدید را کار و کسب کد  6
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ی مجوز کپی  .4 ی کنید پیوست را شده تمدید تجار کنید)مراجعه  5.6بخش به اسناد کردن پیوست (برا

ی ج  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د
ت مشخصا

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ی تاریخ  .3 هیدتغییر را مجوز تمدید تاریخ و مجوز انقضا د

ی آ.  ت ذخیره برا کنیدذخیره تغییرا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

س  .5 ت، رسانی روز به از پ ی بر جزئیا کنیدکلیک رو

ی  .1 کنیدکلیک  Services Myقسمت در  Code Business Renewرو

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ت  ی به جزئیا ی استثنا ها ی انجمن افزودن و فرعی نهاد هدمی آن به را اسناد کردن پیوست امکان همچنین جدید. ها د

ت از  کنیدپشتیبانی شده ایجاد تغییرا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی بر  .1 کنیدکلیک  Services Myقسمت در  Association Newرو

س این  ی سروی ی به جدید ارتباط یک افزودن برا ی به گزینه این شود. می استفاده مشتر هد می اجازه مشتر هده را کار و کسب نمایه تا د کندمشا

ی  .3 ی بر جدید انجمن یک افزودن برا کنیدکلیک  Association Businessزیر در  Addرو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .4

جدیدانجمن  7

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ب را خاص کار و کسب یک  .8 ب رکورد کنید. انتخا شودمی برجسته زرد رنگ با شده انتخا

ی لغو دکمه ج  قبلیصفحه به بازگشت و لغو برا

ی ب  ب تایید برا ب انتخا استخو

ی شریک توانید می  .7 ی نام با را تجار ی کد یا تجار بیابیدتجار

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .6

ی  هاشرکت لیست بین حرکت برا

ی جو و پرس آ.  ی برا خاصکار و کسب یک جستجو

باشید:داشته توجه 

ی  ی مرتبط کار و کسب برا یهمکار بازیابی برا تجار

Association Type 10.  ی از را ب کشویی منو کنیدانتخا

ی بر  .9 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .5 کنیدکلیک  Searchرو

چپفلش یا راست فلش دکمه د 

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی لغو ج  درخواستلغو برا

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

باشید:داشته توجه 

ی آ.  ت ذخیره برا کنیدذخیره جزئیا

ت مشخصا

اسناد)ضمیمه 

س  .14 ت ذخیره از پ ی بر قبلی، صفحه به بازگشت و جزئیا کنیدکلیک آن رو

تاکنید مراجعه  5.6بخش (به کنید پیوست را پشتیبانی اسناد شد، اضافه موفقیت با مرتبط کار و کسب که هنگامی  .13

کردذکر  Remarksدر توان می را اضافی تذکر هرگونه  

مرتبطکار و کسب 

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

س خودکار طور به مرتبط کار و کسب کد   ب از پ شودمی داده نمایش و شده پر کد انتخا

ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

ی بر  .12 کنیدکلیک آن رو

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

Date From Association 11.  وDate To  ب را کنیدانتخا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

Machine Translated by Google



28

28

ت،  ی انجمن همه جزئیا هده را کار و کسب نمایه در شده تعریف ها کنید.حذف را ها انجمن و کنید، مشا

ی بر  .1 کنیدکلیک  Services Myقسمت در  Association Removeرو

ی بر  .3 ی در  Deleteرو کنیدکلیک  Associations Businessزیر مرتبط کار و کسب راستا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

س این  ی سروی ی به ارتباط حذف برا ی به گزینه این شود. می استفاده مشتر هد می اجازه مشتر هده را کار و کسب نمایه تا د کندمشا

س  .4 ت، رسانی روز به از پ ی بر جزئیا کنیدکلیک رو

کنیدحذف را ها انجمن  8

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

ت توجه:  ی لازم نکا درخواستارسال برا

ی لغو ج  درخواستلغو برا

ی توجه:  ت درخواست، ذخیره برا استلازم نکا

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د
ت مشخصا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی اسناد کردن پیوست گزینه  ت.از پشتیبانی برا تغییرا

ت  هده کار، و کسب نمایه جزئیا ت تمام مشا ی نمایه با مرتبط امکانا ت. یک اصلاح و تجار هدمی هم تسهیلا د

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی  .1 کنیدکلیک  Services Myقسمت در /Facility Amend Viewرو

س این  ی سروی هده/برا ت اصلاح مشا هدهامکان شما به گزینه این شود. می استفاده شرکت با مرتبط امکانا مشا

ی  Facilityبا مطابق را  View Details، Facilityقسمت در  .1 هده برا ب مشا کنیدانتخا

هده /  9 تاصلاح مشا تسهیلا

هده  9.1 تمشا تسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی بازگشت آ.  قبلیصفحه به بازگشت برا

ت  .2 ت جزئیا هد داده نمایش تسهیلا شدخوا

ی اصلاح ب  ی درخواست یک ایجاد برا تاصلاح برا تسهیلا

ت تا کنید غیرفعال ج  شودفعال غیر تسهیلا

ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

س  .1 ی بر کلیک از پ شود.می داده نمایش زیر صفحه کنید)، مراجعه  9.1بخش در  3مرحله (به  Amendرو

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

تاصلاح  9.2 تسهیلا
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32

32

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی ج  کنیدحذف مخاطب ، حذف برا

س  .2 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Addرو

ی  Contacts، Facilityقسمت در  .1 کنیدکلیک آن رو

ت با مرتبط مخاطبین تمام شامل این  ت تغییر مراحل زیر در است. تسهیلا است.شده آورده تماس اطلاعا

ی آ.  ت ذخیره برا کنیدذخیره تغییرا

ی بر  Details Facilityقسمت در  .2 شودمی داده نمایش  Followingصفحه کنید ، کلیک  Editرو

ی آ.  ت جدید مخاطب یک ارتباط ایجاد/برا کنیداضافه امکانا

ی بازگشت ب  قبلیصفحه به بازگشت برا

ت تغییر رسانی/روز به  .3 ت در جزئیا ت تحت نیاز صور تمجوز جزئیا تسهیلا

ی ب  ت، با مرتبط مخاطب ویرایش برا کنیدویرایش تماس، شخص با مطابق تسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی آدرس  تتماس ها تسهیلا

33

ی آ.  ت ذخیره برا ت، با تماس جزئیا کنیدذخیره تسهیلا

ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

س  .5 ی بر کلیک از پ شود.می داده نمایش زیر صفحه  Saveرو

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

س  .2 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Addرو

ی  .1 ی آدرس افزودن برا ت، تماس ها ی تسهیلا کنیدکلیک  Addرو

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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9.2.1.3 تبا تماس اعتبار  تسهیلا

34

ی حذف ج  آدرسرکورد حذف برا

ی کلیک با  .5 شود.می داده نمایش زیر صفحه ذخیره دکمه رو

ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی آ.  ی آدرس افزودن برا کنیداضافه دیگر مخاطب ها

ی ذخیره آ.  ی آدرس ذخیره برا تماسها

ی بر  .1 ت مثال عنوان به  Credentials Contact Facilityقسمت در  to Addرو ت، جزئیا ت پاسپور کنید.کلیک غیره و ویزا جزئیا

ی ب  ت تغییر برا کنید .ویرایش آدرس، اطلاعا

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

ی بازگشت ب  قبلیصفحه به بازگشت برا

ی ویرایش ب  ت تغییر برا اعتبارجزئیا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .7

شودمی داده نمایش زیر صفحه  

س  .5 ی بر کلیک از پ شود.می داده نمایش زیر صفحه  Saveرو

ی حذف ج  ت حذف برا اعتبارجزئیا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .8 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی بر  Address Facilityقسمت در   کنیدکلیک  Addرو

ی ذخیره آ.  تمخاطبین ذخیره برا تسهیلا

ی آ.  ت، با تماس اعتبار ذخیره برا کنیدذخیره تسهیلا

ت افزودن به افزودن آ.  اعتباردیگر جزئیا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی پیوست  تها تسهیلا

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

ی تمام   ها کنیدپر را مربوطه فیلد

ی حذف ب  تآدرس حذف برا تسهیلا

باشید:داشته توجه 

کنیدکلیک  

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی که باشید داشته توجه لطفاً   ها ت» «محل و قطعه» «شماره فیلد ی تأسیسا ت نشانی سابقه ذخیره برا ی تأسیسا هستند.ضرور

ی آ.  ت آدرس ذخیره برا کنیدذخیره تسهیلا

س   ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ی بر  Attachmentsقسمت در  .1 کنیدکلیک  Addرو

ی آ.  ت، آدرس تغییر برا کنیدویرایش تسهیلا

کنیدکلیک  

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی را فایلی  .5 ب پیوست برا کنیدانتخا

ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .6 کنیدکلیک  Openرو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .7

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .4

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی فایل انواع   از: .XSLX. ،XCOD. ،TXT. ،PMB. ،FIG. ،SLX. ،GPJ. ،FDP. ،COD.عبارتند مجاز ها

ی بر  .8 کنیدکلیک آن رو

ی حذف ب  رکوردحذف برا

محدودیت)(حداکثر فایل هر در مگابایت  10مجاز: اندازه  

ت پیوست فایل تا کنید ذخیره آ.  شودذخیره تسهیلا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .9

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

باشید:داشته توجه 

ی بر  .10 کنیدکلیک آن رو

ی آ.  کنیداضافه دیگر پیوست یک افزودن برا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی بازگشت ب  قبلیصفحه به بازگشت برا

ی بر  .11 کنیدکلیک آن رو

Page Following 12.  هد داده نمایش شدخوا

ت که هنگامی  .13 ی شد، اصلاح رسانی/روز به نیاز مورد جزئیا کنیدکلیک آن رو

ی آ.  ت ذخیره برا ت، مجوز جزئیا ی تسهیلا ت رو ت» مجوز «جزئیا کنیدذخیره تسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

Machine Translated by Google



40

40

س  .1 ی بر کلیک از پ شود.می داده نمایش زیر صفحه کنید)، مراجعه  9.1بخش در  3مرحله (به کردن غیرفعال رو

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ی درخواست لغو ج  درخواستلغو برا

ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

باشید:داشته توجه 

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

ت به درخواست این که باشید داشته توجه لطفا   ببیندرا آن تا شود سیستم وارد دوباره و شده خارج سیستم از باید کاربر است. شده تایید خودکار صور

ت مشخصا

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ت مشخصا

ی درخواست لغو ج  درخواستلغو برا

ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

ت،  س" "مدیریت درخواست طریق از تغییرا شود.می انجام سیستم در سروی

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

ی بر  .2 کنیدکلیک آن رو

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

تحذف  9.3 تسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

Machine Translated by Google



41

41

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

س  .4 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "افزودن" دکمه رو

باشید:داشته توجه 

ت انواع زیر در  .5 استشده آورده سیستم در موجود امکانا

س این  ی سروی ت یک ایجاد برا هد می اجازه شما به گزینه این شود. می استفاده شرکتی هر با مرتبط جدید تسهیلا کنید،ایجاد جدید مرکز یک تا د

ت درخواست یک   ی تسهیلا ت چندین ایجاد برا نیست.ثبت قابل تسهیلا

ت، مخاطبین  ی آدرس تاسیسا ت، تماس ها ت، تماس اعتبار تاسیسا ت، آدرس تاسیسا بهپیوست اسناد و تاسیسا

ی بر  .1 کنیدکلیک  Services Myقسمت در  Facility Newرو

ی  .3 ت افزودن برا ی جدید، تسهیلا کنیدکلیک  Details Facilityقسمت در  Addرو

کنیدحمایت درخواست از 

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ت، نوع به بسته   ی تسهیلا ها است.شده داده توضیح قسمت در این شود. پر باید مختلفی فیلد

ت نوع اگر  .1 ب "شعبه" تسهیلا شود .می داده نمایش زیر صفحه باشد ، شده انتخا

ی محل  استنیاز مورد بار حمل کار و کسب نوع برا

ی آزاد منطقه  ی شرکت برا استنیاز مورد دبی در مستقر  FreeZoneها

ی بر  .7 کنیدکلیک آن رو

تمخاطبین  • تسهیلا

ی آ.  ت افزودن برا کنیدذخیره تسهیلا

ی انبار  ی برا ها استنیاز مورد گمرکی انبار مجوز

ی بخش  .2 ی باید زیر ها ت برا شودپر شعبه تسهیلا

باشید:داشته توجه 

باشید:داشته توجه 

تآدرس  • تسهیلا

ت نوع  .6 ی از را تسهیلا ب کشویی منو کنیدانتخا

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

ی شعبه  استالزامی محلی شرکت یک آزاد منطقه شعبه برا

ی بخش  زیرها

ت در   ت:جزئیا تاسیسا

ت  10.1 شعبهتسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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س  .5 ی بر کلیک از پ شود.می داده نمایش زیر صفحه  Saveرو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

ی  .1 ت، مخاطب یک افزودن برا ی تسهیلا کنید.کلیک  Addرو

ی آ.  ت ذخیره برا ت، با تماس جزئیا کنیدذخیره تسهیلا

تمخاطبین  تسهیلا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

10.1.1.1

ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی حذف ب  آدرسرکورد حذف برا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی  .1 ی «مطالب تا کنید کلیک افزودن رو ت» اعتبار ت مثال عنوان به تسهیلا ت، جزئیا ت پاسپور کنید.اضافه را غیره و ویزا جزئیا

ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

10.1.1.3

ی ب  کنیدلغو پنجره بستن برا

ی کلیک با  .5 شود.می داده نمایش زیر صفحه ذخیره دکمه رو

ی ذخیره آ.  ی آدرس ذخیره برا تماسها

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی آدرس  تتماس ها تسهیلا

ی آ.  ت تغییر برا کنید .ویرایش آدرس، اطلاعا

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

10.1.1.2

س  .2 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Addرو

ت  تبا تماس اعتبارا تسهیلا

ی  .1 ی آدرس افزودن برا ت، تماس ها ی تسهیلا کنیدکلیک افزودن رو

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی آ.  ت، مخاطبین ذخیره برا کنیدذخیره تسهیلا

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .8 کنیدکلیک آن رو

س  .5 ی بر کلیک از پ شود.می داده نمایش زیر صفحه  Saveرو

ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

ی ویرایش ب  ت تغییر برا اعتبارجزئیا

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .7

ی حذف ج  ت حذف برا اعتبارجزئیا

ت افزودن به افزودن آ.  یاعتبار جزئیا دیگر

ی بازگشت ب  پ بستن برا پ پا قبلیصفحه به بازگشت و آ

ی آ.  ت، با تماس اعتبار ذخیره برا کنیدذخیره تسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

10.1.2

ی که باشید داشته توجه لطفاً   ها ت» «محل و قطعه» «شماره فیلد ی تأسیسا ت نشانی سابقه ذخیره برا ی تأسیسا هستند.ضرور

ی تمام  .3 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

تآدرس  تاسیسا

س  .5 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ی حذف ب  تآدرس حذف برا تسهیلا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .1 کنیدکلیک  Addرو

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی آ.  ت آدرس ذخیره برا کنیدذخیره تسهیلا

ی آ.  ت، آدرس تغییر برا کنیدویرایش تسهیلا

باشید:داشته توجه 

ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی بر  .1 کنیدکلیک  Addرو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .4

ی را فایلی  .5 ب پیوست برا کنیدانتخا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .7

ی بر  .6 کنیدکلیک  Openرو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

10.1.3

ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

ی پیوست  تها تسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی ب  کنیدلغو بازشو پنجره بستن برا

محدودیت)(حداکثر فایل هر در مگابایت  10مجاز: اندازه  

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .9

ی آ.  کنیداضافه دیگر پیوست یک افزودن برا

ی بر  .10 کنیدکلیک آن رو

باشید:داشته توجه 

ی بر  .8 کنیدکلیک آن رو

ی حذف ب  رکوردحذف برا

ی فایل انواع   از: .XSLX. ،XCOD. ،TXT. ،PMB. ،FIG. ،SLX. ،GPJ. ،FDP. ،COD.عبارتند مجاز ها

ی ذخیره آ.  تپیوست فایل ذخیره برا تسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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شودمی داده نمایش زیر صفحه  .12

باشید:داشته توجه 

ت لطفاً   ت» «مخاطبین اطلاعا ت» «آدرس و تسهیلا ت» «مجوز ذخیره از قبل را تسهیلا کنید.ذخیره تسهیلا

ت  تاطلاعا جزئیا

ت نوع  .1 ب را آزاد" "منطقه تسهیلا س کنید، انتخا ی سپ ی ادامه برا کنیدکلیک ذخیره رو

ی ب  ت ویرایش برا ت، جزئیا کنیدویرایش تسهیلا

ی ب  ت به بازگشت برا ت» مجوز «جزئیا برگردیدتسهیلا

ی آ.  ت یک افزودن برا کنیداضافه دیگر تسهیلا

ب کشویی لیست از را  Freezoneمرجع کد  .3 کنیدانتخا

ی آ.  ت ذخیره برا ت، مجوز جزئیا ی تسهیلا ت رو ت» مجوز «جزئیا کنیدذخیره تسهیلا

ی بر  .13 کنیدکلیک آن رو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی بر  .11 کنیدکلیک آن رو

10.2

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

ت  آزادمنطقه تسهیلا

Machine Translated by Google



50

50

ی بازگشت ب  قبلیصفحه به بازگشت برا

ت آدرس بخش  ی تسهیلا ت برا استاجرا قابل آزاد منطقه تسهیلا

ی آ.  ت ویرایش برا ت، جزئیا کنیدویرایش تسهیلا

ت نوع  .1 ب را  "Premises"تسهیلا س کنید، انتخا ی سپ ی ادامه برا کنیدکلیک  Saveرو

تآدرس  تاسیسا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی پیوست  تها تسهیلا

باشید:داشته توجه 

ی  .1 ت برا ت، یک در پیوست آپلود مورد در بیشتر اطلاعا کنید.مراجعه  10.1.3بخش به لطفاً تسهیلا

10.2.3

ی حذف ب  تحذف برا تسهیلا

تمخاطبین  تسهیلا

ی آ.  ت ذخیره برا کنیدذخیره تسهیلا

ی   است.ثبت به مجاز  Facility FZیک فقط  Freezoneشرکت برا

10.2.1

ی بر  .2 کنیدکلیک آن رو

10.2.2

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .3

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ت با تماس بخش  ی تسهیلا ت برا نیستاجرا قابل آزاد منطقه تسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

ت  10.3محوطهتسهیلا

Machine Translated by Google
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ی پیام کانال آدرس   ب در معتبر ایمیل آدرس یک باید پاکساز یعنیباشد، شده مشخص قال

ی  .1 ت برا ت، آدرس افزودن مورد در بیشتر اطلاعا کنیدمراجعه  10.1.2بخش به لطفاً تسهیلا

ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

10.3.2

XXX@XXX.XXX

تآدرس  تاسیسا

ی از را گمرک محل  .4 ب کشویی منو کنیدانتخا

10.3.1

باشید:داشته توجه 

ی پیام کانال   ت به پاکساز ی پیشفرض صور داد.تغییر را آن نمیتوان و است شده تنظیم «ایمیل» رو

تمخاطبین  تسهیلا

ی  .1 ت برا ت، با تماس افزودن مورد در بیشتر اطلاعا کنیدمراجعه  10.1.1بخش به لطفاً تسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

Machine Translated by Google
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ی پیوست  تها تسهیلا

ی حذف ج  ت حذف برا تجزئیا تسهیلا

ی ب  ت به بازگشت برا ت» مجوز «جزئیا برگردیدتسهیلا

10.3.3

ی ب  ت ویرایش برا ت، جزئیا کنیدویرایش تسهیلا

ی آ.  ت ذخیره برا ت، مجوز جزئیا ی تسهیلا ت رو ت» مجوز «جزئیا کنیدذخیره تسهیلا

ی آ.  ت یک افزودن برا کنیداضافه دیگر تسهیلا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .2 کنیدکلیک آن رو

ی  .1 ت برا ت، یک در پیوست آپلود مورد در بیشتر اطلاعا کنید.مراجعه  10.1.3بخش به لطفاً تسهیلا

س  .3 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Saveرو

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

Machine Translated by Google
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ی  .1 ت برا ت، یک در پیوست آپلود مورد در بیشتر اطلاعا کنید.مراجعه  10.1.3بخش به لطفاً تسهیلا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

10.4.2

10.4.1

ی  .1 ت برا ت، با تماس افزودن مورد در بیشتر اطلاعا کنیدمراجعه  10.1.1بخش به لطفاً تسهیلا

10.4.3

ی تمام  .3 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

تمخاطبین  تسهیلا

تآدرس  تاسیسا

ت  .4 ت" "حال ی از را تسهیلا ب کشویی منو کنیدانتخا

ی پیوست  تها تسهیلا

ی  .1 ت برا ت، آدرس افزودن مورد در بیشتر اطلاعا کنیدمراجعه  10.1.2بخش به لطفاً تسهیلا

ت نوع  .1 ب را  "Warehouse"تسهیلا س کنید، انتخا ی سپ ی ادامه برا کنیدکلیک  Saveرو

ب زیر لیست از را ساختمان" "نوع  .5 کنیدانتخا

ت  10.4 انبارتسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

Machine Translated by Google
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ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .2 کنیدکلیک آن رو

ی آ.  ت یک افزودن برا کنیداضافه دیگر تسهیلا

ی آ.  ت ذخیره برا ت، مجوز جزئیا ی تسهیلا ت رو ت» مجوز «جزئیا کنیدذخیره تسهیلا

ی ب  ت ویرایش برا ت، جزئیا کنیدویرایش تسهیلا

ی ب  ت به بازگشت برا ت» مجوز «جزئیا برگردیدتسهیلا

س  .3 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Saveرو

ی حذف ج  ت حذف برا تجزئیا تسهیلا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

Machine Translated by Google
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ی  ی را اسناد کنید.پیوست درخواست از پشتیبانی برا

ت  هده نمایه، جزئیا ی، نمایه با مرتبط کاربران همه مشا هدمی را گزینه این همچنین کاربر. یک اصلاح و تجار د

ی بر  Services Myقسمت در  .1 کنیدکلیک /User Amend Viewرو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

س این  ی سروی هده/برا هد می اجازه شما به گزینه این شود. می استفاده شرکتی هر با مرتبط کاربران اصلاح مشا هده را کار و کسب تا د کنیدمشا

ت  .5 هد داده نمایش کاربر مشخصا شدخوا

هده کاربر، نام ثبت قسمت در  .4 ی در را مشا ی راستا هده باید که کاربر ب کنید، مشا کنیدانتخا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

هده /  11 کاربراصلاح مشا

هده  11.1 کاربرمشا

Machine Translated by Google
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دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

Machine Translated by Google
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ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی غیرفعال فعال/ج  کاربر.یک کردن غیرفعال فعال/برا

ی  .2 ت رسانی روز به برا ت کاربر، جزئیا هی و کاربر تماس اطلاعا ی کارگزار، گوا کنید.کلیک کاربر نام ثبت زیر در  Editرو

ت جزئیا

ی  .1 ت تغییر برا ی بر کاربر مشخصا کنیدکلیک  Amendرو

ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

ی اصلاح ب  ی درخواست یک ایجاد برا کاربریک اصلاح برا

ی آ.  کنیدلغو قبلی صفحه به بازگشت برا

ی د  کنیدحذف کاربر، حذف برا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

کاربراصلاح  11.2

Machine Translated by Google
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هانقش  11.2.1

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ت مشخصا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .1 کنیدکلیک  Addرو

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

هد داده نمایش زیر موارد  .2 شدخوا

ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

ی لغو ج  درخواستلغو برا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

Machine Translated by Google
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شودمی داده نمایش زیر صفحه  .5

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ب کشویی لیست از را مناسب نقش  .3 کنیدانتخا

ی بر  .1 کنیدکلیک  Addرو

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی آ.  کنیدذخیره رکورد ذخیره برا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی لغو ب  رکوردلغو برا

ی آ.  ی نقش افزودن برا کنیدتکرار و کرده اضافه را  5تا  1مراحل دیگر

شودذخیره نقش تا کنید ذخیره آ. 

ی لغو ب  پ بستن برا پپا آ

ی حذف ب  رکوردحذف برا

ی تمام  .3 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی پیوست  11.2.4 کاربرها

ی آ.  ی کاربر، رکورد ذخیره برا ت رو کنیدذخیره کاربر» «جزئیا

ت که است خواسته شما از سیستم که صورتی در   هینامه جزئیا ت کنید، وارد را کارگزار گوا ت مجوز جزئیا کنیدوارد را خود تجار

ی حذف ج  یاعتبار سابقه حذف برا کاربر

س  .4 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

ی  .1 ت برا کنیدمراجعه  5.6بخش به لطفاً ها، پیوست آپلود مورد در بیشتر اطلاعا

ی  .1 ت برا کنیدمراجعه  5.3بخش به لطفاً آدرس، افزودن مورد در بیشتر اطلاعا

ی زمینه در  هی ها کارگزار.گوا

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

س  .5 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Saveرو

س  .2 اسناد،آپلود از پ

ی ب  ت ویرایش برا کنیدویرایش کاربر، اعتبار جزئیا

ی بازگشت ب  قبلیصفحه به بازگشت برا

ی آ.  ی اعتبار یک افزودن برا کنیداضافه دیگر، کاربر

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ت مشخصا

شود.می داده نمایش  Enableباشد، فعال غیر کاربر اگر و  Disableباشد، فعال کاربر اگر  

ی بر  .2 کنیدکلیک آن رو

ی ب  کنیدلغو قبلی صفحه به بازگشت برا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .3

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

ی بر  User Viewقسمت در  .1 کنیدکلیک  Disableیا  Enableرو

ی درخواست لغو ج  درخواستلغو برا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

باشید:داشته توجه 

ب آ.  ی خو ادامهبرا

کاربرکردن غیرفعال فعال/

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

11.3

Machine Translated by Google
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ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ی درخواست لغو ج  درخواستلغو برا

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ت مشخصا

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .1 کنیدکلیک  User Viewقسمت در  Removeرو

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

ی بر  .2 کنیدکلیک آن رو

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

کاربرحذف  11.4
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ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

ب آ.  ی خو ادامهبرا

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

ت مشخصا

ی ب  کنیدلغو قبلی صفحه به بازگشت برا

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .3

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

ی درخواست لغو ج  درخواستلغو برا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی  .3 ی بر جدید کاربر افزودن برا کنیدکلیک  Description Userزیر  Addرو

ت درخواست یک   ی تسهیلا نیست.ثبت قابل کاربر چندین ایجاد برا

س این  ی سروی هد می امکان شما به گزینه این شود. می استفاده شرکتی هر با مرتبط جدید کاربر یک ایجاد برا کنیدایجاد جدید کاربر یک د

ی بر  Services Myقسمت در  .1 کنیدکلیک  User Newرو

ت  ی نقش ورود، جزئیا ی، اعتبار کاربر، ها ی پیوست اسناد و کاربر، آدرس کاربر درخواست.از پشتیبانی برا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .4

باشید:داشته توجه 

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

جدیدکاربر  12
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نامفیلد 

ت  ی»، «اطلاعا ی و کاربر» «آدرس کاربر کاربر»«پیوستها

ی   ب برا ی کد لطفا موجود، کاربر یک انتخا س و کنید وارد را کاربر ی سپ ب نماد رو کنیدکلیک آخر در انتخا

ی ذخیره آ.  ت ذخیره برا ت کردن پر و تغییرا ت مانند کاربر بیشتر اطلاعا "نقش"،ورود"، "جزئیا

باشید:داشته توجه 

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی لغو دکمه ج  فرآیندلغو برا

ی تمام  .5 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

س  .7 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Saveرو

ی حذف ب  رکوردحذف برا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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کنیدوارد  Loginدر را مقدار که شود می فعال زمانی تنها این است. غیرفعال  Availability" Login "Checkدکمه  

شودمی داده نمایش زیر پیام باشد، دسترس در ورود شناسه اگر  .4

شناسهفیلد 

شودمی داده نمایش زیر پیام نباشد، دسترس در ورود شناسه اگر  .5

Question" "Hint 2.  ب کشویی لیست از را کنیدانتخا

ی تمام  .1 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

باشید:داشته توجه 

ی  .3 ی خیر، یا است موجود دبی یا ترید دبی در شده وارد ورود شناسه آیا اینکه بررسی برا کنید.کلیک ورود» بودن دسترس در «بررسی رو

نه

ت  ورودجزئیا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

12.1

Machine Translated by Google



67

67

8.

ی بر  .1 کنیدکلیک  Addرو

شودمی داده نمایش زیر پیام باشد، صحیح عبور رمز و ورود شناسه اگر 

ی بر  .7 کنیدکلیک  Details" Login "Checkرو

ی درگاه موجود قبل از "کاربر علامت  World) DPیا  JAFZAمثال: عنوان (به واحد  دبی"تجار

ب کشویی لیست از را مناسب نقش  .3 کنیدانتخا

شودمی داده نمایش زیر پیام باشد، نادرست عبور رمز و ورود شناسه اگر  .9

هید می اگر  .6 ت در را خود موجود ورود شناسه خوا ی که دبی تجار ت هر برا ی تجار هیدپیوند است شده ثبت دیگر د

هد داده نمایش زیر موارد  .2 شدخوا

هانقش 

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

12.2
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ی لغو ب  رکوردلغو برا

ی لغو ب  پ بستن برا پپا آ

ی تمام  .3 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

ی حذف ب  رکوردحذف برا

س  .5 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Saveرو

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .5

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .1 کنیدکلیک  Addرو

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی آ.  کنیدذخیره رکورد ذخیره برا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

شودذخیره نقش تا کنید ذخیره آ. 

ی آ.  ی نقش افزودن برا کنیدتکرار و کرده اضافه را  5تا  1مراحل دیگر

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 

12.3 کاربراعتبار 

Machine Translated by Google
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ی آ.  ت قسمت در کاربر، سابقه ذخیره برا کنیدذخیره کاربر» «جزئیا

ی  .1 ت برا کنیدمراجعه  5.3بخش به لطفاً آدرس، افزودن مورد در بیشتر اطلاعا

ت که است خواسته شما از سیستم که صورتی در   هینامه جزئیا ت کنید، وارد را کارگزار گوا ت مجوز جزئیا کنیدوارد را خود تجار

س  .4 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Saveرو

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

ی  .1 ت برا کنیدمراجعه  5.6بخش به لطفاً ها، پیوست آپلود مورد در بیشتر اطلاعا

ی زمینه در  هی ها کارگزار.گوا

ی آ.  ی اعتبار یک افزودن برا کنیداضافه دیگر، کاربر

ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

ی کاربر تا کنید اضافه آ.  شوداضافه دیگر

ی حذف ج  کاربرحذف برا

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

س  .2 اسناد،آپلود از پ

ی حذف ج  یاعتبار سابقه حذف برا کاربر

ی بازگشت ب  قبلیصفحه به بازگشت برا

ی ویرایش ب  ت تغییر برا کاربرجزئیا

ی ب  ت ویرایش برا کنیدویرایش کاربر، اعتبار جزئیا
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کنیدایجاد است، مجاز فرد او و است شده ایجاد کار و کسب در کاربر یک تنها که صورتی در مجاز. فرد 

ی آن ارسال و جدید کاربر درخواست یک  س تایید. برا «مجازکاربر، ایجاد و تأیید از پ

ی بر  .1 کنیدکلیک  Services Myقسمت در  Person Authorized of Changeرو

هد می اجازه کاربر به گزینه این او. به نقش شخص»  ی د ی را اسناد کندپیوست درخواست از پشتیبانی برا

س این  ی سروی ی و کسب هر شود. می استفاده دیگر کاربر به کاربر یک از  Person" "Authorizedنقش تغییر برا باشدداشته یکی باید کار

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

هیدتغییر را مجاز فرد  13 د
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ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

س   ی بر کلیک از پ ت  Authorized"، "Makeرو شودمی برجسته جدید مجاز فرد مشخصا

باشید:داشته توجه 

ت مشخصا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

س  .4 ی سپ کنیدکلیک  Authorized Makeرو

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

ب را  User Authorized New User Description Userقسمت در  .3 کنیدانتخا

ی درخواست لغو ج  درخواستلغو برا
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ی نقش و نقش یک به  کاربر.یک با مرتبط ها

ی بر  Services Myقسمت در  .1 کنیدکلیک  Services Manageرو

ی  Usersزیر در  .3 ت که را کاربر ی باید خدما ب شود مدیریت آن برا س و کنید انتخا ی بر سپ کنیدکلیک  Services Amendرو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

س این  ی سروی س یک اصلاح برا هد می امکان شما به این شود. می استفاده خاص کاربر سروی ت د ت کنید. حذف یا اضافه خدما هستندمرتبط خدما

ت لیست  .4 هد داده نمایش موجود قبل از خدما شدخوا

دبیگمرک ثبت اصلاحیه 
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ی درخواست لغو ج  درخواستلغو برا

ی  .8 س یک افزودن برا کنیدتکرار را  7و  ،5 6مراحل دیگر، سروی

باشید:داشته توجه 

ت مشخصا

ی ب  کنیدلغو قبلی صفحه به بازگشت برا

ی آ.  ت ، ذخیره برا س پیش تغییرا کنیدذخیره را نوی

ت،  س" "مدیریت درخواست طریق از تغییرا شود.می انجام سیستم در سروی

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ذخیره برا

س  .9 ت شدن اضافه از پ ینیاز، مورد خدما رو

ت به درخواست این که باشید داشته توجه لطفا   ببیندرا آن تا شود سیستم وارد دوباره و شده خارج سیستم از باید کاربر است. شده تایید خودکار صور

س نام  .6 ی از را سروی ب کشویی منو کنیدانتخا

ی اصلاح دلیل توجه:  استالزامی درخواست ارسال برا

ی بر  Servicesقسمت در  .5 کنیدکلیک  Addرو

ت ارسال جهت ب  تاییدجهت گمرک ثبت اداره به تغییرا

ی ذخیره آ.  سدر ذخیره برا سروی

ی د  ت لیست و بروید اصلی صفحه به شده وارد اصلی صفحه به بازگشت برا هدمی نمایش  Amendدر را خدما د

ی بر  .7 کنیدکلیک آن رو
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