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کهکه

ت تکمیل مراحل فصل این جدید: نام ثبت از استفاده نحوه  • هدمی توضیح را جدید به مربوط اطلاعا د

نشدهثبت یا شده نام ثبت کاربر 

هد.می پوشش را دبی گمرک در نام ثبت دقیق مراحل سند این  د

هنگ: ثبت از استفاده نحوه  • هد.می توضیح را جدید نام ثبت درخواست ردیابی مراحل فصل این آ د

مشتریاننام ثبت ارشد افسر 

روند.

است.شده تنظیم بخش فصل/ 5در سند این 

هد.می توضیح را شرکت یک توسط کار و کسب کد تمدید مراحل فصل این کار: و کسب کد تمدید از استفاده نحوه  • د

OfficerCR Sr. 
Officer CR Users 
Client 

ی پرتال  ی نام ثبت دبی تجار سازمانیمشتر

س سه به  باشیدداشته دسترسی دبی گمرک نام ثبت به مربوط باز سروی

NOS 

ECR

سند

شدهتایید و ثبت شرکت 

ی مجموعه  ها ها، فرم از ا ی رابط عناصر و پیوند سیستم عملکرد یک با عموماً که کاربر
دارند.سروکار خاص 

ت اکنون دبی گمرک  ت را نام ثبت کامل خدما هد. می ارائه آنلاین بصور الکترونیکی تاییدیه دریافت و آنلاین درخواست به نیاز کنند. نام ثبت دبی گمرک در دارند قصد که هایی شرکت د
س  ت توسط پرداخت وصول و درخواست بررسی از پ گمرکی.مقاما

ی درخواست ارائه و ثبت  تایید.برا

محل

ینام ثبت مسئول  مشتر

هانمایش صفحه 

هد می توضیح را جدید نام ثبت قبال در پرداخت مراحل همچنین  ی گزینه و د یا آید می در تعلیق حالت به درخواست که هنگامی را کاربر دسترس در ها
هد.می توضیح شود، می تایید گمرک افسر یک توسط  د

CRارشد افسر یا  CRافسر یا 

ی: رابط درباره  • ی و ها دکمه فصل این کاربر ها هدمی توضیح را نام ثبت هنگام در استفاده مورد رایج پیوند د

گمرککارمند 

ی مجموعه  ی از ا ها ی فیلد ی که کاربر ورود می استفاده کاربران توسط ها داده کردن وارد برا
شود.

DTP
هدمی تشکیل  د

ی پورتال از استفاده نحوه  • ی پورتال در پیمایش مراحل فصل این دبی: تجار هدمی توضیح را دبی تجار د

که

ی گمرکی اظهارنامه اظهار به مایل که هایی شرکت تمامی  ی خود مشتریان یا خود برا ت، برا ت واردا دبی گمرک در ثبت به ملزم هستند، دبی در آن جابجایی یا کالا نقل و حمل یا صادرا
هستند.

دبیگمرک در نام ثبت  1.1

اسنادسازمان  1.2

مرجعاسناد  1.3

معرفی .1

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

ت  1.4 تو اختصارا اصطلاحا

4

4
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مخالفممن 

حذف

کندمی ایجاد جدید رکورد یک 

ی به  هد می امکان مشتر ی د ی کند. پرداخت شده تایید درخواست یک برا ی صفحه به را مشتر ی جدید  ePaymentبرا
هدانجام را پرداخت تا کند می هدایت  د

دکمه

ی یا ها دکمه مورد در توضیحاتی زیر جدول  ها هد می ارائه رایج پیوند هد.می نشان نام ثبت مراحل در را آنها از استفاده نحوه و د د

ی صفحه به  .1 برویدبعد

هد می نشان  ی که د هد نمی و است کرده درک و خوانده را ضوابط و شرایط مشتر درخواست ارسال به خوا
هد.ادامه  د

ی رکورد به  رودمی بعد

کشیدنکنار 

برویداصلی صفحه به 

ی مرحله به و ذخیره را شده مشخص رکورد  کندمی ارسال فرآیند بعد

برو
ی رابط  کندمی تبدیل جو و پرس حالت به را کاربر

پرداخت

ت تمام با را ارسالی درخواست  پ شده وارد مشخصا کندمی چا

کندمی بررسی دوباره را بالا گزینه از استفاده با شده انجام پرداخت وضعیت 

کنیدلغو 
ی)  ها کندمی حذف را شده مشخص رکورد(

پدرخواست  چا

ی به  .2 هد اجازه مشتر هد، ادامه درخواست ارسال به مید س درخواست این خواه د یک یا باشد پیشنوی
معلقدرخواست 

شرح
کردناضافه 

موافقم هد می نشان  ی که د هد می و است کرده درک و خوانده را ضوابط و شرایط مشتر درخواست ارسال به خوا
هد.ادامه  د

س را شده تعلیق درخواست  گیردمی پ
هیدادامه 

شودمی هدایت قبلی رکورد به 

کنیدبررسی دوباره 

ی با  ت یک اجرا شودمی حاصل درآمد شده مشخص عملیا
ارسال

پ را صفحه  پصفحه کندمی چا چا

ت  کندمی لغو را قبلی عملیا

جوو پرس 

ی  ی فقط برد. می برنامه اصلی صفحه به را مشتر استاجرا قابل شده وارد کاربران برا

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

یرابط درباره  2 کاربر
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ب مرورگر  .1 ت و کنید.تایپ را  www.dubaitrade.ae URLو کنید باز را غیره) و کروم گوگل اکسپلورر، (اینترن
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ی نکته:  ها آینده، در آسان دسترسی برا کنید.ذخیره خود مرورگر دلخواه موارد در را میانبر

ت کلیه  ت پورتال نام به اینترنتی درگاه یک طریق از گمرک آنلاین خدما ی دروازه عنوان به پورتال این است. دسترس در //:www.dubaitrade.ae) (httpدبی تجار ی ا تسهیل برا
ت  ت تنها نه که کند می عمل تجار ی نام ثبت خدما ت بلکه دبی گمرک مشتر ی را آنلاین خدما ت سایر برا ی جامعه نیاز مورد مقاما هد.می ارائه دبی در تجار د

ت مرکز به  .2 کنید.مراجعه خدما

ت پورتال از استفاده مراحل بخش این در  ی دبی تجار ت به دسترسی برا است.شده داده توضیح دبی گمرک مشتریان نام ثبت خدما

ی دبی، گمرک بخش در  .3 کنید.کلیک کار» و کسب ثبت «درخواست رو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

ت پورتال از استفاده نحوه  3 دبیتجار

Machine Translated by Google

http://www.dubaitrade.ae/


7

7

جدیدنام ثبت آ. 

ت پورتال به ورود نکته:  ی نام ایجاد به نیاز دبی تجار ت پورتال در کاربر هد نیز دارد. دبی تجار بودخوا

ی نام ثبت استعلام و کار و کسب کد  دبی.گمرک برا

ی لینک صفحه این در  .5 ی زیر ها ی فعالیت انجام برا شود.می داده نمایش گمرک نام ثبت به مربوط ها

ی به که شود می داده نمایش زیر صفحه  .4 هد می امکان مشتر هد، انجام جدید نام ثبت د کندتمدید د

ت است. شده ایجاد دبی گمرک ثبت فرآیند از بخشی عنوان به  هد دنبال زیر  4.6.1بخش در جزئیا شد.خوا

کارو کسب کد تمدید ج 

نامثبت استعلام ب 

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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جدیدنام ثبت از استفاده نحوه  4

9

9

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

ینمایه  4.1 تجار

ی  کنید.مراجعه  3بخش به لطفاً جدید"، نام "ثبت صفحه به دسترسی برا

ی و کرده وارد را شده داده نمایش کد  .3 س" پیش عنوان به "ذخیره دکمه رو کنیدکلیک نوی

س  ی مجموعه جدید" نام "ثبت باز سروی ی را ها فرم و ها صفحه از ا ت پورتال طریق از جدید نام ثبت درخواست یک ایجاد برا هد.می ارائه دبی تجار د

ت کردن وارد بخش این  ت کار، و کسب نام مانند کار و کسب یک اولیه اطلاعا ت مجوز، جزئیا هد.می توضیح را غیره و تماس جزئیا د

ت باید کاربر  ت کار، و کسب نمایه اطلاعا ت و انواع کار، و کسب آدرس جزئیا ت، کار، و کسب خدما ت کاربران، امکانا پیوست هرگونه افزودن و کار، و کسب گروه جزئیا
ی را  کند.وارد نام ثبت درخواست تکمیل برا

س پیش عنوان به توان می را درخواست نام، ثبت هنگام در  س داد. ادامه را آن توان می بعداً و کرد ذخیره نوی ی نام ثبت درخواست ارسال از پ به تایید و بررسی برا
شود.می ارسال گمرک مامور 

ی کلیک با صفحه اولین عنوان به زیر صفحه  .1 شود.می داده نمایش جدید" نام "ثبت پیوند رو

ی تمام  .2 ها ت زیر در را اجرا قابل فیلد ت کار، و کسب جزئیا ت و مجوز جزئیا ی تماس جزئیا کنید.پر تجار

Machine Translated by Google



ب   باشد. www.xxx.xxxیعنی شده مشخص فرمت در باید سایت و

10
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ی  *هستنداجبار

ی فقط   ها ی کشور کد ها ی کشور ی شورا ی فارس خلیج همکار س و موبایل تلفن، شماره برا است.مجاز فک

ی تمامی   ها ی فیلد یکدارا

س و موبایل تلفن،   ب در باید فک ت تلفن مثال، عنوان به شود. وارد شماره» منطقه-«کشور-قال مانند تواند می عربی متحده امارا
ت تلفن یا باشد،  971-50-1234567 باشد. 1234567-4-971مانند تواند می عربی متحده امارا

ی عملیاتی ایمیل   نمایش کد  شود. می استفاده مشتریان به هشدار ارسال برا

ی آلفا، کاراکتر  5شده داده  هد عدد بود.خوا

باشید:داشته توجه 

شود.می داده نمایش زیر صفحه  .4

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

باشد . xxx@xxx.xxxیعنی شده مشخص فرمت در باید ایمیل  

Machine Translated by Google
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ت مجوز شماره همان اعتبارسنجی کد که باشید داشته توجه  است.شرکت تجار

ی   ت با ایمیلی مشتر هد دریافت شده ذکر ایمیل در نام ثبت مشخصا کرد.خوا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .7

ت  .5 ت این کنید. یادداشت را پیام در شده داده اطلاعا ی اطلاعا ی برا است.مفید بعدا درخواست پیگیر

باشید:داشته توجه 

ی  .6 ی بعد، مرحله به رفتن برا کنیدکلیک  "Next"دکمه رو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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ی کسبوکار، نوع آدرس،  ت مجوز، فعالیتها ت، جزئیا گروهپیوستها، کاربر، نام ثبت تسهیلا

Submit: & Preview •  هد می نمایش جدید صفحه یک در را خواندنی فقط درخواست نمایش پیش ی دکمه و د ی ا می ارائه درخواست ارسال برا
هد.  شودنهایی شما درخواست که کنید می استفاده دکمه این از زمانی فقط معمولاً د

ت  ی و اطلاعا ها اسنادالگو

کند.می لغو را فعلی نام ثبت درخواست لغو:  •

ی  .9 ت کردن وارد برا ی مانده باقی جزئیا کنیداسکرول پایین به نام، ثبت برا

ی بر شده داده نشان دکمه  .8 هد می اجازه نمایش صفحه رو زیر:انجام به تا د

ی بخش  .10 کارو کسب شود. پر درخواست ارسال از قبل باید کار و کسب نمایه از زیر ها

Draft: as Save •  ت تمام ب در را نام ثبت درخواست در شده ایجاد تغییرا س پیش قال کند.می ذخیره نوی

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

Machine Translated by Google
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شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی تمام  .3 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

باشید:داشته توجه 

ی افزودن دکمه   ش برا ی آدرس یک فقط پذیر است.غیرفعال کار و کسب یک برا

ی "ویرایش" دکمه   ت تغییر برا آدرسجزئیا

ی بر  .1 کنیدکلیک "افزودن" دکمه رو

ی "حذف" دکمه   ت حذف برا آدرسجزئیا

ی  .1 ت تا کنید کلیک "افزودن" دکمه رو کنید.اضافه را کار و کسب آدرس جزئیا

ی این   ی همه برا ها است.اجرا قابل کار، و کسب آدرس یا کاربر آدرس مرکز، آدرس از اعم آدرس، نهاد

ی "لغو" دکمه ب  تلغو برا تغییرا

س  .5 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی در کاربر اگر   ها ت" "شهر"، فیلد ب را نیست" دسترس "در "کشور" یا "ایال هد سنجی اعتبار سیستم کند، انتخا هد می نشان را خطایی و کرد خوا نیست" دسترس "در که د
ی از یک هیچ در را  ها ب شده ذکر فیلد نکنید.انتخا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی نیست" دسترس "در   ت تسهیل برا ی آمیز موفقیت مهاجر ها است.شده اضافه موارد از برخی عنوان به  Mirsal2و  Mirsal1رکورد

ی "ذخیره" دکمه آ.  تذخیره برا تغییرا

ها این  ی رکورد ت" "شهر"، در مقادیر ندارند."کشور" یا "ایال

کارو کسب آدرس  4.2

کارو کسب انواع  4.3

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

Machine Translated by Google
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کنیدکلیک را 

ی «ذخیره» دکمه آ.  کارو کسب نوع به آن افزودن برا

باشید:داشته توجه 

س کار و کسب نوع   نیست.حذف قابل شدن اضافه از پ

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی "ویرایش" دکمه ب)  شدهاضافه کار و کسب نوع ویرایش برا

ی "حذف" دکمه ج)  شدهاضافه قبل از کار و کسب نوع حذف برا

ی از را کار و کسب نوع  .3 ب شده ارائه کشویی منو کنیدانتخا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

س  .5 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی «افزودن» دکمه الف)  دیگرکار و کسب نوع افزودن برا

ی "لغو" دکمه ب  بازشوپنجره بستن برا

4.

ی بر  .1 کنیدکلیک "افزودن" دکمه رو

ی فعالیت  4.4 مجوزها

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

Machine Translated by Google
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ب را مجوز فعالیت  .4 کنیدانتخا

س  .6 ی بر کلیک از پ شود.می داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

کنیدجستجو را مجوز فعالیت یا کنید وارد را مجوز فعالیت  .3

ی "حذف" دکمه ج  استشده اضافه قبلا مجوز فعالیت حذف برا

ی "لغو" دکمه ب  بازشوپنجره بستن برا

ی "ویرایش" دکمه ب  شدهاضافه فعالیت ویرایش برا

ی "افزودن" دکمه آ.  دیگرمجوز فعالیت یک افزودن برا

ی "ذخیره" دکمه آ.  فعالیتافزودن برا

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .7 کنیدکلیک آن رو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

Machine Translated by Google
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ت  4.5.1 شعبهتسهیلا

16

س  .2 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "افزودن" دکمه رو

ت انواع زیر در  .3 استشده آورده سیستم در موجود امکانا

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

ی "ذخیره" دکمه آ.  تکردن اضافه برا تسهیلا

ی محل  استنیاز مورد بار حمل کار و کسب نوع برا

ت نوع اگر  .1 ب "شعبه" تسهیلا شود.می داده نمایش زیر صفحه باشد، شده انتخا

ی انبار  ی برا ها استنیاز مورد گمرکی انبار مجوز

ی  .1 ت، یک افزودن برا ی تسهیلا کنید.کلیک "افزودن" دکمه رو

ت، نوع به بسته   ی تسهیلا ها است.شده داده توضیح زیر در این شود. پر باید مختلفی فیلد

ت در   ت:جزئیا تاسیسا

ی شعبه  استالزامی محلی شرکت یک آزاد منطقه شعبه برا

ی آزاد منطقه  ی شرکت برا استنیاز مورد دبی در مستقر  FreeZoneها

هابخش 

ت نوع  .4 ی از را تسهیلا ب کشویی منو کنیدانتخا

ی "لغو" دکمه ب  بازشوپنجره بستن برا

باشید:داشته توجه 

باشید:داشته توجه 

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

ت  4.5 تجزئیا تسهیلا

Machine Translated by Google
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تآدرس  • تسهیلا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

س  .5 ی بر کلیک از پ شود.می داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

تمخاطبین  • تسهیلا

ی  .1 ت، مخاطب یک افزودن برا ی تسهیلا کنید.کلیک "افزودن" دکمه رو

ی بخش  .2 ی باید زیر ها ت برا شودپر شعبه تسهیلا

ی "لغو" دکمه ب  بازشوپنجره بستن برا

تمخاطبین  4.5.1.1 تسهیلا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی "ذخیره" دکمه آ.  ت ذخیره برا تبا تماس جزئیا تسهیلا

ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

Machine Translated by Google
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ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

ی کلیک با  .5 شود.می داده نمایش زیر صفحه ذخیره دکمه رو

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی "ویرایش" دکمه آ.  ت تغییر برا آدرس.اطلاعا

ی "لغو" دکمه ب  پنجرهبستن برا

س  .2 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "افزودن" دکمه رو

ی "ذخیره" دکمه آ.  ی آدرس ذخیره برا تماسها

ی  .1 ی آدرس تا کنید کلیک "افزودن" دکمه رو ت تماس ها کنیداضافه را تسهیلا

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی آدرس  تتماس ها تسهیلا

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

Machine Translated by Google
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ی  .1 ت تا کنید کلیک "افزودن" دکمه رو ت" با تماس "اطلاعا ت مانند تسهیلا ت، جزئیا ت پاسپور کنید.اضافه را غیره و ویزا جزئیا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی "ویرایش" دکمه ب  ت تغییر برا اعتبارجزئیا

ی "حذف" دکمه ج  ت حذف برا اعتبارجزئیا

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی "حذف" دکمه ب  آدرسرکورد حذف برا

ی «افزودن» دکمه آ.  ت افزودن برا دیگراعتبارنامه جزئیا

تبا تماس اعتبار  تسهیلا

ی "ذخیره" دکمه آ.  تبا تماس اعتبار ذخیره برا تسهیلا

ی "لغو" دکمه ب  بازشوپنجره بستن برا

س  .5 ی بر کلیک از پ شود.می داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .7

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .8 کنیدکلیک آن رو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

Machine Translated by Google
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تآدرس  4.5.1.2 تسهیلا

س  .13 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ی بر  .9 کنیدکلیک "افزودن" دکمه رو

ی بر  .14 کنیدکلیک آن رو

ی "ذخیره" دکمه آ.  تمخاطبین ذخیره برا تسهیلا

باشید:داشته توجه 

ی که باشید داشته توجه لطفاً   ها ت» «محل و قطعه» «شماره فیلد ی تأسیسا ت نشانی سابقه ذخیره برا ی تأسیسا هستند.ضرور

ی "بازگشت" دکمه ب  عقببه بازگشت و بازشو پنجره بستن برا

ی پیوست  4.5.1.3 تها تسهیلا

ی بر  .12 کنیدکلیک آن رو

ی "ذخیره" دکمه آ.  تآدرس ذخیره برا تسهیلا

ی "لغو" دکمه ب  بازشوپنجره بستن برا

ی بر  .1 کنیدکلیک "افزودن" دکمه رو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .10

ی "ویرایش" دکمه آ.  تآدرس تغییر برا تسهیلا

ی تمام  .11 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

ی "حذف" دکمه ب  تآدرس حذف برا تسهیلا

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

Machine Translated by Google
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ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .6 کنیدکلیک کردن" "باز دکمه رو

ی را فایلی  .5 ب پیوست برا کنیدانتخا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .4

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .7

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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ی "لغو" دکمه ب  بازشوپنجره بستن برا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .9

ی "ذخیره" دکمه آ.  تپیوست ذخیره برا تسهیلا

محدودیت)(حداکثر فایل هر در مگابایت  10مجاز: اندازه  

ی بر  .8 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .11 کنیدکلیک آن رو

ی فایل انواع  توجه:  از: .XSLX. ،XCOD. ،TXT. ،PMB. ،FIG. ،SLX. ،GPJ. ،FDP. ،CODعبارتند مجاز ها

ی «افزودن» دکمه آ.  دیگرپیوست افزودن برا

ی "حذف" دکمه ب  رکوردحذف برا

ی بر  .10 کنیدکلیک آن رو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

Machine Translated by Google
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23

س   ی که صورتی در فیلد، هر اصلاح از پ ت/مشتر ارائهبه و نکرد ذخیره را تغییر تغییرا

ی "افزودن" دکمه آ.  ت افزودن برا دیگرتسهیلا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی "ذخیره" دکمه آ.  ت رو ت" مجوز "جزئیا ی تسهیلا ت ذخیره برا تمجوز جزئیا تسهیلا

ت، سایر  ی هشدار پیام یک او جزئیا ت ذخیره برا کند.می دریافت تغییرا

ی "ویرایش" دکمه ب  ت ویرایش برا تجزئیا تسهیلا

ت در "بازگشت" دکمه ب  ت" مجوز "جزئیا ی تسهیلا بازگشتبرا

ت اطلاعا

یادداشت

ب کشویی لیست از را  Freezoneمرجع کد  .3 کنیدانتخا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .12

ت لطفاً   ت" "مخاطبین اطلاعا ت" "آدرس و تسهیلا ت ذخیره از قبل را تسهیلا ت" مجوز "جزئیا کنیدذخیره تسهیلا

ی بر  .13 کنیدکلیک آن رو

س  .1 ی تمام کردن پر از پ ها ی زیر، فیلد ی بر ادامه برا کنیدکلیک "ذخیره" رو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

Machine Translated by Google
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ی پیوست  4.5.2.1 تها تسهیلا

باشید:داشته توجه 

ی  .4 ت برا ت، یک در پیوست آپلود مورد در بیشتر اطلاعا کنید.مراجعه  4.5.1.3بخش به لطفاً تسهیلا

ی   است.ثبت به مجاز  Facility FZیک فقط  Freezoneشرکت برا

باشید:داشته توجه 

ی "ویرایش" دکمه آ.  ت ویرایش برا تجزئیا تسهیلا

ی "حذف" دکمه ب  تحذف برا تسهیلا

ی بخش   ت آدرس و مخاطبین ها ی تسهیلا ت برا نیستنداجرا قابل آزاد منطقه تسهیلا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی "بازگشت" دکمه ب  قبلیصفحه به بازگشت برا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .6

ی بر  .7 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

س  .1 ی تمام کردن پر از پ ها ی زیر، فیلد ی ادامه برا کنیدکلیک "ذخیره" رو

ی "ذخیره" دکمه آ.  تذخیره برا تسهیلا

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

Machine Translated by Google



25

25

ی پیام کانال آدرس   ب در معتبر ایمیل آدرس یک باید پاکساز یعنیباشد، شده مشخص قال

کنیدمراجعه  4.5.1.3بخش به لطفاً  .1

ی تمام  .3 ها کنید.پر را مربوطه فیلد

کنیدمراجعه  4.5.1.2بخش به لطفاً  .1

XXX@XXX.XXX

ی پیوست  4.5.3.3 تها تسهیلا

ی از را گمرک محل  .4 ب کشویی منو کنیدانتخا

تمخاطبین  4.5.3.1 تسهیلا

باشید:داشته توجه 

ی پیام کانال   ت به پاکساز ی پیشفرض صور داد.تغییر را آن نمیتوان و است شده تنظیم «ایمیل» رو

کنیدمراجعه  4.5.1.1بخش به لطفاً  .1

تآدرس  4.5.3.2 تسهیلا

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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ت  4.5.4 انبارتسهیلا

26

ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

کنیدکلیک  .1

س  .1 ی تمام کردن پر از پ ها ی زیر، فیلد ی ادامه برا کنیدکلیک "ذخیره" دکمه رو

ی "افزودن" آ.  ت یک افزودن برا دیگرتسهیلا

ی "ذخیره" دکمه آ.  ت رو ت" مجوز "جزئیا ی تسهیلا ت ذخیره برا تمجوز جزئیا تسهیلا

ی "ویرایش" دکمه ب  ت ویرایش برا تجزئیا تسهیلا

ت در "بازگشت" دکمه ب  ت" مجوز "جزئیا ی تسهیلا بازگشتبرا

س  .2 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ی "حذف" دکمه ج  ت حذف برا تجزئیا تسهیلا

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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ی تمام  .3 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

تآدرس  4.5.4.2 تسهیلا

ت  .4 ت" "حال ی از را تسهیلا ب کشویی منو کنیدانتخا

ب زیر لیست از را ساختمان" "نوع  .5 کنیدانتخا

کنیدمراجعه  4.5.1.2بخش به لطفاً  .1

ی پیوست  4.5.4.3 تها تسهیلا

تمخاطبین  4.5.4.1 تسهیلا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

کنیدمراجعه  4.5.1.3بخش به لطفاً  .4

کنیدمراجعه  4.5.1.1بخش به لطفاً  .1

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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ی "ذخیره" دکمه ج  ت رو ت" مجوز "جزئیا ی تسهیلا ت ذخیره برا تمجوز جزئیا تسهیلا

ی "ویرایش" دکمه ه.  ت ویرایش برا تجزئیا تسهیلا

ت در "بازگشت" دکمه د  ت" مجوز "جزئیا ی تسهیلا بازگشتبرا

س  .6 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

f.  ی "حذف" دکمه ت حذف برا تجزئیا تسهیلا

ی بر  .7 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .1 کنیدکلیک "افزودن" دکمه رو

ی "افزودن" د  ت یک افزودن برا دیگرتسهیلا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

کاربرنام ثبت  4.6

Machine Translated by Google
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س  .5 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ی "لغو" دکمه ب  فرآیندلغو برا

ی تمام  .3 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

باشید:داشته توجه 

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی   ب برا ی کد لطفا موجود، کاربر یک انتخا س و کنید وارد را کاربر ی سپ ب نماد رو کنیدکلیک آخر در انتخا

ی "ذخیره" دکمه آ.  ت ذخیره برا ت کردن پر و تغییرا ت مانند کاربر بیشتر اطلاعا ورود"،"جزئیا

نامفیلد 

ی و کاربر» «آدرس کاربر»، «معتبر «نقشها»،  ی یا کاربر» «پیوستها شود.حذف رکورد تا کنید کلیک «حذف» رو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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رشته

Question" "Hint 2.  ب کشویی لیست از را کنیدانتخا

ی تمام  .1 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

ی  .3 ی خیر، یا است موجود دبی در شده وارد ورود شناسه آیا اینکه بررسی برا کنید.کلیک ورود» بودن دسترس در «بررسی دکمه رو

باشید:داشته توجه 

کنیدوارد ورود شناسه در را مقدار که شود می فعال زمانی تنها این است. غیرفعال  Availability" Login "Checkدکمه  

ت  نهیا کنید تجار

شودمی داده نمایش زیر پیام باشد، دسترس در ورود شناسه اگر  .4

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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هانقش  4.6.2

ی درگاه موجود قبل از "کاربر علامت  World) DPیا  JAFZAمثال: عنوان (به واحد  دبی"تجار

هد داده نمایش زیر موارد  .2 شدخوا

ی بر  .1 کنیدکلیک "افزودن" دکمه رو

شودمی داده نمایش زیر پیام باشد، نادرست عبور رمز و ورود شناسه اگر  .9

6.

شودمی داده نمایش زیر پیام باشد، صحیح عبور رمز و ورود شناسه اگر  .8

هید می اگر  ت در را خود موجود ورود شناسه خوا ی که دبی تجار ت هر برا ی تجار هیدپیوند است شده ثبت دیگر د

ی بر  .7 کنیدکلیک  Details Login Checkرو

شودمی داده نمایش زیر پیام نباشد، دسترس در ورود شناسه اگر  .5

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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کاربراعتبار  4.6.3

ب کشویی لیست از را مناسب نقش  .3 کنیدانتخا

ی "حذف" دکمه ب  رکوردحذف برا

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .5

ی بر  .1 کنیدکلیک "افزودن" دکمه رو

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

کنیدکلیک  .6

ی "ذخیره" دکمه آ.  رکوردذخیره برا

ی "ذخیره" دکمه آ.  نقشذخیره برا

ی تمام  .3 ها کنیدپر را مربوطه فیلد

ی را  5تا  1مراحل و بزنید را «افزودن» دکمه آ.  ی نقش کردن اضافه برا کنیدتکرار دیگر

ی بر  .4 کنیدکلیک آن رو

ی "لغو" دکمه ب  پ بستن برا پپا آ

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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ی پیوست  4.6.5 کاربرها

33

کاربرآدرس  4.6.4

ی "حذف" دکمه ج  کاربرحذف برا

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی بر  .3 کنیدکلیک آن رو

ی «افزودن» دکمه آ.  ی اعتبار یک افزودن برا دیگرکاربر

ی "ذخیره" دکمه آ.  ت رو ی کاربر" "جزئیا کاربررکورد ذخیره برا

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

ی "لغو" دکمه ب  رکوردلغو برا

کنیدمراجعه  4.5.1.3بخش به لطفاً  .1

ی "افزودن" دکمه آ.  دیگرکاربر کردن اضافه برا

س  .2 اسناد،آپلود از پ

س  .5 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ت که است خواسته شما از سیستم که صورتی در   هینامه جزئیا ت کنید، وارد را کارگزار گوا ت مجوز جزئیا کنیدوارد را خود تجار

ی "ویرایش" دکمه ب  ت تغییر برا کاربرجزئیا

کنیدمراجعه  4.5.1.1بخش به لطفاً  .1

ی زمینه  هی ها کارگزار.گوا

ی "ویرایش" دکمه ب  ت ویرایش برا کاربراعتبار جزئیا

ی "بازگشت" دکمه ب  قبلیصفحه به بازگشت برا

س  .4 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ذخیره"، دکمه رو

ی "حذف" دکمه ج  کاربراعتبار سابقه حذف برا

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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ی بر  .1 کنیدکلیک "افزودن" دکمه رو

ی بخش این  ی دارا ها ی الگو ی و تکمیل کاربران توسط باشد لازم که کجا هر در باید که است اسناد شود.بارگذار

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .2

ی "لغو" دکمه ب  بازشوپنجره بستن برا

ت در را فوق سند شده اسکن شده/پر نسخه  .2 ی لطفاً کنید. آپلود لزوم صور ی برا کنیدمراجعه  4.5.1.3بخش به سند یک بارگذار

کنیدمراجعه  4.5.1.3بخش به لطفاً  .1

ی بر  .5 کنیدکلیک آن رو

ی تعهدنامه دانلود  • واردکنندهبرا

ی تعهدنامه دانلود  • نقلو حمل نماینده برا

ی  .1 ب فایل دانلود برا ی محلی سیستم در قال کنیدکلیک لینک رو

ی "ذخیره" دکمه آ.  گروهشرکت ذخیره برا

ب  ی قال از:عبارتند موجود ها

ی را کسبوکار» «کد  .3 ی برا هید که کسبوکار ی آن با میخوا میشود.داده نمایش خودکار بهطور شرکت نام و کنید ارائه کنید گروهبند

ی تعهدنامه دانلود  • بتسویه نماینده برا حسا

ب کشویی لیست از را رابطه نوع  .4 کنیدانتخا

ت  4.9 گروهاطلاعا

ی  4.8 ها سندالگو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

هاپیوست  4.7

Machine Translated by Google



35

35

ی "افزودن" دکمه آ.  دیگرگروه شرکت یک کردن اضافه برا

ی بر  .9 کنیدکلیک آن رو

ی "ویرایش" دکمه ب  گروهشرکت تغییر برا

ی "حذف" دکمه ج  گروهشرکت حذف برا

س" پیش عنوان به "ذخیره دکمه آ.  ی نوی س پیش ذخیره برا نامثبت درخواست نوی

ی ارسال و نمایش «پیش ب  دبیگمرک به نام ثبت درخواست ارسال برا

هید.ادامه و کرده وارد را  0عدد  Number NOCقسمت در کنید، وارد را  NOCشماره که است خواسته شما از سیستم که صورتی در   د

ی به  .7 برویدبرنامه بالا

شود.می داده نمایش زیر صفحه  .11

ی بر  .6 کنیدکلیک آن رو

ی "لغو" دکمه ج  نامثبت درخواست لغو برا

کنیدوارد را کد  .8

ی  .10 ب در نام ثبت درخواست نمایش پیش برا ی خواندنی، فقط قال کنیدکلیک ارسال" و نمایش "پیش دکمه رو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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Screen" "Print   ی پ برا ی آن ارسال از قبل نام ثبت درخواست چا تاییدبرا

س  .13 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Screen” “Printرو

ی "بازگشت"   نامثبت درخواست تغییر و عقب به بازگشت برا

ی "ادامه"   درخواستارسال برا

ی بر  .12 کنیدکلیک آن رو

س  .14 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه "ادامه" دکمه رو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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ی بر  .16 کنیدکلیک آن رو

ت در  ش عدم و مخالفت صور نیستم".موافق "من دکمه ضوابط، و شرایط پذیر

ی بر  .17 ی زیر صفحه کنید، کلیک  Request" "Printدکمه رو شودمی داده نمایش  PDFفرمت در آن ذخیره برا

ت در ب  موافقم"."من دکمه ضوابط، و شرایط با موافقت صور

ی بازگشت» آ.  نامثبت درخواست تغییر و بازگشت برا

بخوانیددقت به را ضوابط» و «شرایط  .15

ج

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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باشید:داشته توجه 

ی تأیید ایمیل  است.شده داده نشان بالا تصویر در که است پیامی همان حاو
اینکند. می ارسال کار و کسب نمایه در شده ارائه ایمیل آدرس به تایید ایمیل یک برنامه  

ی بر  .18 ی زیر صفحه کنید، کلیک  Screen" "Printدکمه رو پ برا ت چا شودمی داده نمایش شده داده نمایش جزئیا

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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هد می اجازه کاربر به  ت تا د ی تغییرا ی را بیشتر هدانجام نام ثبت درخواست برا د

کنید.مراجعه نام" ثبت "استعلام به دسترسی نحوه مورد در  3بخش به  .1

یآن از و باشد شده" "تأیید درخواست وضعیت که شود می فعال زمانی "پرداخت" دکمه ج  برا

ی  ،5.1از  5مرحله از بعد  .1 هده دکمه رو ت "مشا ی تراکنش تا کنید کلیک پرداخت" جزئیا هده را پرداخت ها کنید.مشا

ی باشد، شده" "تعلیق درخواست وضعیت که شود می فعال زمانی "انصراف" دکمه آ.  س برا است.نام ثبت درخواست گرفتن پ

نامثبت درخواست 

س این  ی سروی ی برا شود.می استفاده ثبت درخواست پیگیر

س" "پیش یا "تعلیق" درخواست وضعیت که شود می فعال زمانی "ادامه" دکمه ب  وباشد نوی

ی  .4 کنیدکلیک  Okدکمه رو

هده مراحل بخش این  ی تراکنش مشا هد.می شرح را ثبت درخواست برابر در شده انجام پرداخت ها د

شودمی داده نمایش زیر صفحه  .5

ی دکمه درخواست وضعیت به بسته  .6 شوندمی غیرفعال فعال/زیر ها

ی تأیید ایمیل طریق از که را مجوز» شماره اعتبارسنجی/«کد و درخواست» «شناسه  .2 کنید.ارائه است، شده ارسال شما برا

ی پرداخت  نامثبت درخواست برا

کنیدوارد را شده داده نشان کد  .3

هده دکمه د  ت "مشا ی و است فعال همیشه پرداخت" جزئیا هده برا ی تراکنش تمام مشا ی پرداخت ها است.مفید نام ثبت درخواست آن برا

39

39

ی را درخواست  5.1 کنیدپیگیر

هده  5.2 ت مشا پرداختجزئیا

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

هنگثبت از استفاده نحوه  5 آ
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ی را مجدد" "بررسی دکمه مراحل بخش این  هدمی توضیح پرداخت تراکنش روز به وضعیت دریافت برا د

ی  .3 هید. ادامه وضعیت مجدد بررسی به تا کنید کلیک  "OK"دکمه رو شودمی داده نمایش بازشو پنجره یک در زیر صفحه د

ی  .2 ت به تا کنید کلیک "لغو" دکمه رو بازگردیددرخواست هدر جزئیا

س  .1 ی  ،5.1از  5مرحله از پ کنید.دریافت را شده روز به پرداخت تراکنش وضعیت تا کنید کلیک مجدد" "بررسی دکمه رو

پنجره

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

مجددبررسی  5.3
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ی  ،5.1از  5مرحله از بعد  .1 شودمی داده نمایش زیر صفحه کنید. کلیک "پرداخت" دکمه رو

ی  .2 ت به تا کنید کلیک "لغو" دکمه رو برگردیدثبت درخواست سرصفحه جزئیا

ی پرداخت انجام مراحل بخش این در  است.شده داده توضیح نام ثبت درخواست برا

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

پرداخت 5.4
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ی  .4 ی پرداخت، ادامه برا کنیدکلیک «تأیید» دکمه رو

ی  .3 ی پرداخت ادامه برا نشان را شود پرداخت باید که مبلغی مقدار این شود. می باز بازشو پنجره یک در الکترونیکی پرداخت برنامه کنید، کلیک  "OK"دکمه رو
هدمی  د

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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ب را پرداخت نوع  .5 ی تمام و کرده انتخا ها کنیدپر را مربوطه فیلد

ی بر و کنید وارد را موبایل شماره ایمیل، شناسه  .6 پرداخت تا کنید کلیک است شده داده نشان بالا تصویر در که همانطور هشدار جعبه رو
ی  یابد.ادامه درخواست برا

ی  .7 ی بر تراکنش تکمیل برا کنیدکلیک «پرداخت» دکمه رو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 
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 CodeBusiness Renewاز استفاده نحوه  6

کارو کسب کد تمدید  6.1

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

ی بر  .9 کنیدکلیک آن رو

س به دسترسی نحوه  3بخش به  .1 کنیدمراجعه کار" و کسب کد "تجدید سروی

ی "ذخیره" دکمه آ.  س پیش ذخیره برا درخواستنوی

ی "تاریخ  .7 هیدتغییر را مجوز" تمدید "تاریخ و مجوز" انقضا د

کنیدوارد را شده ذکر کد  .8

س این  ی سروی ی نام ثبت تمدید برا هد می اجازه کاربر به گزینه این است. مشتر ی تاریخ تا د هد. تغییر را مجوز تمدید تاریخ و مجوز انقضا آپلود گزینه همچنین د
ی اسناد  ت از پشتیبانی برا هد.می را تغییرا د

ت از تا کنید مراجعه  4.5.1.3بخش به (لطفاً کنید ضمیمه را نیاز مورد مدارک  .10 شوید.مطلع آپلود مورد در بیشتر جزئیا

کنیدوارد را کد  .4

ی  .5 ی ادامه برا کنیدکلیک  OKدکمه رو

س  .6 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  "OK"دکمه رو

پیوست)

س  .2 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه کار” و کسب کد “تجدید لینک رو

ی "ارسال" دکمه ب  ی درخواست ارسال برا تاییدبرا

کار"و کسب "کد ارائه  .3

ی درخواست" "لغو دکمه ج  درخواستلغو برا

Machine Translated by Google
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ی بر  .12 کنیدکلیک آن رو

س  .13 ی بر کلیک از پ شودمی داده نمایش زیر صفحه  Okدکمه رو

ت از تا کنید مراجعه  4.5.1.3بخش به لطفاً  .1 ی مورد در بیشتر جزئیا شویدمطلع پیوست بارگذار

ی "لغو" دکمه ب  قبلیصفحه به بازگشت برا

ی  "OK"آ.  درخواستارسال برا

س  .11 ی بر کلیک از پ ی صفحه در را اصلاح" "دلیل لطفا "ارسال"، دکمه رو کنید.پر بعد

ی  .14 پ برا ی صفحه چا کنید.کلیک  Screen" "Printرو

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 

هاپیوست  6.2

Machine Translated by Google



www.dubaitrade.ae

46

کارو کسب کد تمدید و جدید نام ثبت 46

Machine Translated by Google


